
 

 ഭരണഭാഷ- മാ	ഭാഷ  
ന�ർ AHD/3895/2019-X2 �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%േറ'് 

വികാ*ഭവൻ, തി.വന/0രം-33
േഫാൺ:0471-2302283

ഇ-െമയിൽ: directorah.ker@nic.in 
 തീയതി: 08/01/2021

ഓഫീസ് ഉIരവ്
    വിഷയം:-�ഗസംര�ണവ� ്-വിജിലൻസ്-ഡയറ%േറ'ിെല നിലവിLM

വർN് ഡിOിബQഷൻ പരിSരിT് ഉIരവാ�U.
    Vചന:- 1)  �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%Yെട 06/08/2018, 03/12/2018 എ]ീ

   തീയതികളിെല AHD/5767/2018/X2 ന�ർ ഓഫീസ് ഉIര_കൾ.
 2) �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%Yെട 11/02/2019 െല AHD/863/2019/X2

   ന�ർ ഓഫീസ് ഉIരവ്.
 3) �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%Yെട 29/05/2019, 12/06/2019,

   09/07/2019, 16/07/2019, 24/01/2020 എ]ീ തീയതികളിെല
   AHD/3895/2019/X2 ന�ർ ഓഫീസ് ഉIര_കൾ.

 4) �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%Yെട 21/04/2019 െല
   AHD/100542/2016/IT II ന�ർ ഉIരവ്.

 5) �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%Yെട 28/02/2020 െല AHD/3895/2019/X2
   ന�ർ ഉIരവ്.

 6) �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%ർ 15/10/2020 ന് വിളിT് േചർI
   േയാഗIിെല തീ.മാനcൾ.

 7) �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%ർ 19/11/2020 ന് വിളിT് േചർI
   േയാഗIിെല തീ.മാനcൾ.

      �ഗസംര�ണവ� ് ഡയറ%േറ'ിെല വർN് ഡിOിബQഷൻ ഓർഡർ
പരിSരിT് 06/08/2018-ൽ ഉIരവായ േശഷം നിരവധി fാവശgം േഭദഗതികൾ
വ.iകjം, ആയതിൽ  കാലാlmതമായ േഭദഗതികൾ വ.േInത്
അനിവാരg_മായതിനാൽ നിലവിെല വർN് ഡിOിബQഷൻ ഉIര_കൾ
ഏകീകരിqം Vചന (1) sതൽ (5) വെരjM ഉIര_കൾ പരിSരിT് ഏകീtത
ഉIരവാu]തിന് Vചന (6) fകാരം തീ.മാനെമvuകjnായി.  15/10/2020-ൽ
wടിയ മീ'ിംഗിെല േയാഗ തീ.മാനfകാരം നിലവിLM വർN് ഡിOിബQഷൻ
ഓർഡർ താെഴ പറjം fകാരം പരിSരിT് ഉIരവ് 0റെ vവിuU.              

എ.െസ�ൻ (അNൗn്സ്, ആഡി'്, അഡzാൻ{കൾ)
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എ 1

1. അNൗn|് ജനറലിെ| ആഡി'് ഖ~ികകൾN് ��ീകരണം/തീ.മാനെമvNൽ.

2. അNൗn|്  ജനറൽ,  ധനകാരgവ� ്  എ]ിവിടcളിൽ  നിUM  എ�ാ  പരിേശാധനക�ം
ആഡി'് സംബ�മായ വിഷയcൾ, ആഡി'് ഖ~ികകൾN് മYപടി ന�ൽ,

3. C&AG ഓഡി'്, റിേ ാർ�്, ATR- അ�മായി ബ�െ � വിവിധ വിഷയc�ം.

4. പ�ിക്  അNൗn്  ക�'ി,  എ�ിേമ'്  ക�'ി,  മ'്  നിയമസഭാ  സമിതിക�മായി  ബ�െ �
വിഷയcൾ  ൈകകാരgം  െച�ൽ  അ�മായി  ബ�െ �  വിഷയcൾ  അവേലാകന
�റി�കൾ ത�ാറാNൽ �ടcിയവ.

5. ബാ�് അNൗn് ആരംഭിNൽ

എ 2

1. വാടക നിർ�യിNLം സർ�ിഫിN'് നൽകLം

2. ഫിനാൻസ് &അNൗn്സ് േകാ�നിയമcൾ േഭദഗതി സംബ�ിT വിഷയcൾ

3. ഗസ'ഡ്  ഓഫീസർമാ.െട  'ി.എ  ബി�കൾ  fീ  ആഡി�ം  പരിേശാധനjം  അlമതിjം
അംഗീകാരം  നൽകLം  അ�മായി  ബ�െ �  മ'്  കടലാ{ക�ം.  കാലാവധി  കഴി�  'ി.എ
ബി�ക�െട െ�യിം.

4. എ�ാ  റവനQ  റിNവറി  സംബ�മായ  വിഷയc�ം,  റവനQ  െപൻഡിംഗ്  കള�ൻ,
എ�തിIMൽ/ഒഴിവാNൽ, ഡിസിബി േ�'്െമ|്.

5. �ഷറി മാ�]�ം �ഷറി ആതൈറേസഷlം സംബ�ിT വിഷയcൾ.

6. എൽ 'ി സി ബിൽ പാ�ാNൽ

7. ഗസ'ഡ് ജീവനNാ.െട �ർ േfാ�ാsകൾN് അംഗീകാരം നൽകൽ

8.  ഡി.ഡി.ഒ മാ'ം, എ.ജി ആതൈറേസഷൻ 

എ 3

1) േമാേ�ാർ വാഹനcൾ, ��Yകൾ, ഭവനനിർ�ാണം, ൈസNിൾ �ടcിയ

  അഡzാൻ{കൾ.

2) െകാ��വല അഡzാൻസ്

3) ലാ�്േ�ഡ് ജീവനNാ.െട െപൺമN�െട വിവാഹ അഡzാൻസ്.
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4) മരണെ � ജീവനNാ.െട സർNാർ േലാൺ എ�തിതMൽ.

 

എ1,എ2,എ3 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾ wടാെത വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�]
മ'് £മതലക�ം

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
എ1, എ2, എ3 െസ�ൻ Vfn്-അNൗn്സ് ഓഫീസർ -സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ-

�ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ  വിഷയcൾ
ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട  അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം
�ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

 

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ

 
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ
മാസ_ം

അNൗn്സ്
ഓഫീസർ
എ�ാ മാസ_ം

സീനിയർ ഫിനാൻസ്
ഓഫീസർ
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

എ1 5-◌ാ◌ം
തീയതി

15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ംതീയതിNകംഎ2 6-◌ാ◌ം
തീയതി

16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി

എ3 7-◌ാ◌ം
തീയതി

17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി അNൗn്സ് ഓഫീസർ അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ
Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ

1. ആഡി'് ഒെ©�ൻ

2. ഡിസിബി േ�'്െമªകൾ

3. റവനQ റിNവറി േ�'്െമªകൾ
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ബി െസ�ൻ -«ാനിംഗ്

 

ബി 1 - (�ാ'ി�ിNൽ അസി�|്)

1) «ാൻ േfാ��് റിേ ാർ�് ത�ാറNൽ

2) സർNാർ നിർേ¥ശfകാരsM പീരിേയാഡിNൽ േfാ��് റിേ ാർ�്

   ത�ാറാNLം, അതിെ| നിർ¬ഹണ ഉേദgാഗ­.െട വിലയി.ILം.

3) എം..പി മാ.െട േയാഗം

4) നബാർഡ് പ¡തികൾ.

5) െസൻ�ലി േ�ാൺേസർഡ് ®ീsകൾ

6) fതിമാസ «ാൻ മീ'ിംഗ്

7) സർNാരിlം മ�Mവർuം പീരിേയാഡിNൽ അവേലാകനം സമർ ിNൽ

8) േക¯ സർNാരിെ|jം േലാകബാ�് സഹായേIാെടjം �ഗസംര�ണ വ� ്

   നട ിലാu] «ാൻേ�സ് പ¡തികൾ

9) ൈല°േ�ാN് െസൻസ{മായി ബ�െ � ഫയLകൾ

10) െഡലിേഗഷൻ ഓഫ് പേവ±്

11) മീ'ിം²കൾuM സൗകരgെമാ.Nൽ

12) മ³ിമാ.െടjം മ'് വിശി� വg´ിക�െടjം �ർ േfാ�ാം സംബ�ിT

   വിഷയcൾ

13) പി.ഡി അNൗn്സ്

14) േക¯ സർNാർ സഹായേIാെടjM പ¡തികൾ

15) നീതി ആേയാഗ് (േക¯ ഗവൺെമ|് പ¡തി)

16) fേതgക വികസന fവർIനം

17) സി.എസ് അവേലാകനം

18) വ��തല ഓഫീസർമാ.െട മീ'ിംഗ്

19) ജി�ാ കള%ർമാ.െട മീ'ിംഗ്
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20) നിയമസഭാേചാദgം

ബി 2

1) േ�'് «ാൻ അlസരിqM പ¡തികൾ µപവൽNരണം

2) 0തിയ ­ാപനcൾ ആരംഭിNLം െവ'റിനറി ­ാപനc�െട

   അ¶േ�േഡഷlം (െവ'റിനറി ഡിെ�ൻസറി, െവ'റിനറി േഹാ�ി'ൽ, െവ'റിനറി

   േപാളി �ിനിN്, ജി�ാ െവ'റിനറി േക¯cൾ )

3) േfാജ%് റിേ ാർ കൾ ത�ാറാNി ബ�െ � അധികാരികളിൽ നിUം

    അംഗീകാരം േനടിെയvNൽ

4) പ¡തി സംബ�മായി എ�ാ വിഭാഗIിLsM ത·ിക m�ിNൽ

5) ബ¸ജ'് fസംഗം. «ാൻ ബ¸ജ'് ത�ാറാNൽ

6) മാനവേശഷി തി�െ vIൽ (Manpower Audit)

7) അNൗn് ജനറലിന് നൽ�]തിനായി «ാൻ ®ീം സംബ�ിT അവേലാകന

   റിേ ാർ�് ത�ാറാNൽ

8) പ¢ിമഘ� പ¡തികൾ µപവൽNരണ_ം നട ിലാNLം

9) വാർഷിക «ാൻ െfാേ ാസൽ ത�ാറNൽ.

10) ഗവർേണ±് അ¾�് ത�ാറാNൽ

11) ജനകീയാV¦ണം തേ¥ശസzയംഭരണ ­ാപനc�െട പ¡തികൾ.

12) സം­ാന ധനകാരg ക�ീഷൻ

13) ഭരണ പരി¿ാരം

14) ആർ&ഡി േfാജ%്സ്

15) പ¡തി നിരീ�ണം

16) വർNിംഗ് À ിlM െfാേ ാസൽ ത�ാറാNൽ

17) നബാർഡ് പ¡തികൾ േമൽ േനാ�ം വഹിNൽ (RIDF)

18) പ¡തികൾ സംബ�ിT നിയമസഭാേചാദgം

19) െപാ�േമഖലാ ­ാപനc�െട പ¡തി നിർ¬ഹണം.
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ബി 3

1) നിർ�ാണ fവർIനcൾ ഒഴിqM ��നാട് പാേNÂമായി ബ�െ � ഫയLകൾ

2) ഇvNി പാേNജ്, {നാമി 0നരധിവാസം

3) ആർ.െക.വി.ൈവ പ¡തികൾ ആർ െക ഐ.

4) tഷി വ� ് വഴിjM ഭ�g{ര�ാ പ¡തികൾ

5) �ഗസംര�ണവ� ് വഴിjM ഭ�g{ര�ാ പ¡തികൾ

6) 13-◌ാ◌ം ധനകാരg ക�ീഷെ| കീഴിLM േfാജÄകൾ

7) ഐ.എൽ.ഡി പി (ജീവധാര)

8) �ഗസംര�ണ േമഖലയിLM 0തിയ പ¡തികൾ

9) fേതgക പാേNÂകൾuM െfാേ ാസൽ ത�ാറാNൽ

10) ആർ.െക.വി.ൈവ, േfാ�ീൻ സ«ിെമ|ിന് േവnിjM േദശീയ ദൗതgം

11) sകളിൽ f·ാവിT പ¡തിക�െട നിരീ�ണം, റിേ ാർ�് സമാഹരിNൽ,

   അന/രഫലപഠനം

12) നീർIട പ¡തികൾ

13) 'ി.എസ്.ബി അNൗn്

 

ബി 4

1) റിÆഷർ െ�യിനിംഗ് ഉൾെ െടjM, എ�ാ െ�യിനിം²ക�ം, എൽ.ഐ

   െ�യിനിംഗ്, സീനിയർ ഓഫീസർമാ.െട െ�യിനിം²കൾ, വിേദശiM

   െ�യിനിം²കൾ, െ�യിനികൾuM യാ¦ാlവദം നൽകൽ

2) വ� ിെ| നിയ³ണIിLM ചിN് െസÇിംഗ് �ൾ േപാLM

   ­ാപനcളിേലÈം മ'് ഫാsകളിേലÈും വ� ിെല ഉേ¥gാഗ­െര

   െ�യിനികളായി നാമനിർേ¥ശം െച�ൽ

3) െവ'റിനറി ബി.ദധാരികൾuM ഇേ|ൺഷി ് െ�യിനിംഗ്
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4) െ�യിനിംഗ് കഴി�വർN് സർ�ിഫിN'് നൽകൽ.

5) െ�യിനിംഗ് േfാ�ാം സംബ�ിqം വിസി'് േfാ�ാം സംബ�ിqsM

    മ'് വിഷയcൾ.

6) ഐ.എം.ജി െ�യിനിംഗ് സംബ�ിT എ�ാ നടപടിക�ം

7) «ാനിംഗ്, എസ്.എൽ.ബി.പി ®ീsകൾ സംബ�ിT െസമിനാYകൾ പരിശീലന

   പരിപാടികൾ

8) «ാനിം²മായി ബ�െ � മ'് എ�ാ േപ Yക�ം

9) സം­ാനIിന് 0റiM േദശീയതലIിLM െ�യിനിം²കൾN്

    ഓഫീസർമാെര െഡപQ�് െച�ൽ

10) എÇ്െ'ൻഷൻ fവർIനcൾ അടി­ാനമാjM െ�യിനിം²കൾ,

11) െവ'റിനറി സർ¬കലാശാല സംബ�ിT ഫയLകൾ

12) ATMA സംബ�ിT വിഷയcൾ, KVASU

 
ബി  1 ,  ബി  2 ,  ബി  3,ബി  4  സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
ബി 1 , ബി 
2

െസ�ൻ Vfn്-അസി.  ​ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)-അഡീ.ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)- �ഗസം
ര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

ബി1 സീ'ിെല െഡലിേഗഷൻ ഓഫ് പേവ±് സംബ�ിT ഫയLകൾ സീനിയർ അÎിനി
േO'ീവ് ഓഫീസർ sേഖന ¤�് െചേ�nതാണ്.

ബി2 സീ'ിെല പ¡തി സംബ�ിT ഫയLകൾ െവ'റിനറി സർജൻ 2 sേഖന ¤�്

െചേ�nതാണ്.
ബി 3 െസ�ൻ Vfn്-െവ'റിനറി സർജൻ I, II - െഡ.  ​ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)- അഡീ.ഡയറ

%ർ («ാനിംഗ്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ
ബി 4 െസ�ൻ Vfn്-പ�ിക് റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ, െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (ഇ) -അഡീ.

ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 

ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ  വിഷയcൾ
ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട  അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം
�ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.
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ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�
ൻ

Vfn്
എ�ാ മാസ_
◌ം

അസി.  ​ഡയറ
%ർ («ാനിംഗ്)
എ�ാ മാസ_ം

െഡ.  ​ഡയറ%ർ 
(«ാനിംഗ്)
എ�ാ മാസ_ം

അഡീ. ഡയറ%ർ («ാനി
◌ംഗ്)
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാ
രിNൽ

ബി 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

15-◌ാ◌ം തീയതി  22-◌ാ◌ം തീയതി  

 

30-◌ാ◌ം തീയ
തിNകം

 

ബി 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയതി  23-◌ാ◌ം തീയതി

ബി 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

 17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

ബി 4 8-◌ാ◌ം തീയ
തി

 18-◌ാ◌ം തീയതി 25-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക  അവധി  അസി�|്  ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)  അlവദിേNn�ം  അവധി  രജി�ർ
െസ�ൻ Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ

1. fതിമാസ «ാൻ േfാ��് റിേ ാർ�്

2. കzാർേ�ർലി റിേ ാർ�് ഓൺ «ാൻ ®ീംസ്

3. fതിമാസ റിേ ാർ�് ഓൺ W.D.P.

സി - െസ�ൻ (കUകാലി വളർIൽ)

 സി1    (ൈfവ'് എ.ഐ, തീ'�ൽÑഷി, േമാഷണം സംബ�ിT ഫയLകൾ)

1) ൈfവ'് എ.ഐ സംബ�ിT എ�ാ ഫയLക�ം, രജിേOഷൻ, 0�Nി നൽകൽ,

  േfാ��് റിേ ാർ�് സമാഹരിNLം അവേലാകന_ം ൈfവ'് എ.ഐjമായി

  ബ�െ � േരഖകൾ പരിപാലിNൽ

2) ൈലÒരറിjം അ�മായി ബ�െ � ഫയLക�ം

3) തീ'0ൽÑഷിjം അ�മായി ബ�െ � ഫയLക�ം

4) വ� ിെല ­ാപനcളിെല േമാഷണ_മായി ബ�െ � വിഷയcൾ

5) കUകാലി വളർILമായി ബ�െ �് െഡപQ�ി ഡയറ%ർ െക.വി നടi]

   ഇൻെ��lക�െട റിേ ാർ�്
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6) കUകാലി ഇൻഷzറൻസ് പ¡തി അവേലാകനം , ഇൻഷzറൻസ് െസ�മായി

   ബ�െ � വിഷയcൾ.

7) േഗാ{ര�, േഗാേരഖ, �ീരധാര, അവjമായി ബ�െ � കർഷക.െട

   അേപ�കൾ �ടcിയവjമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം.

 8) െപാ�വായ വിഷയcൾ സംബ�ിT് സർNാരിൽ നി]് മ'് ­ാപനcളിൽ

   നിUം ലഭിu] ഉIര_കൾ, സർuലYകൾ �ടcിയവ ൈകകാരgം െച�ൽ

9) മലയാളം ഔേദgാഗിക ഭാഷ

10) എ.എT്.ഡി മാനzൽ പരി¿രണം

11) ലാബ് ജീവനNാ.െട െഹൽI് ഇൻഷzറൻസ്

12) വ� ിെ| 0ന:സംഘടന

13) കാർഷിക വികസന നയം

14) ബേയാേവ�് മാേനെÔ|് , മലിനീകരണ നിയ³ണ േബാ�മായി ബ�െ  

    വ.] വിഷയcൾ.

 സി 2- �ഗസംര�ണ ­ാപനcൾ

1) ഐസിഡിപി സബ് െസ|Yകൾ ആരംഭിNൽ

2) ­ാപനcൾ ഷിÕ് െച�ൽ, ഈ ­ാപനc�മായി ബ�െ � പരാതികൾ

3) ­ാപനc�െട ല�gം, സമാഹരിNLം, അവേലാകന_ം

4) ആർ.എ.എT്.സി/ഐ.സി.ഡി.പി ഓഫീസർമാ.െട േകാൺഫറൻ{ം അവjെട

   േfാ��് റിേ ാർ ം

5) കUകാലി വികസന_മായി ബ�െ � എ�ാ പലവക േപ Yക�ം

6) െവ'റിനറി ­ാപനc�െട �ാൻേഡർൈഡേസഷൻ

7) െവ'റിനറി ­ാപനcൾ ഉേപ�ിNൽ /റ¥ാNൽ

8) ­ാപനc�െട ജി� തിരിqM റിേNാർഡ് V�ിNൽ

9) എസ്.എൽ.ബി.പി jമായി ബ�െ � എ�ാ fവർIനc�െടjം

   നിലവാരsയർIൽ.
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10) േസവനാവകാശ_മായി ബ�െ � വിഷയcൾ

11) ൈജവകാർഷിക സം­ാനം

12) കാർഷിക വികസന സമിതി,

13) ഫീഡ് ആ%്

14) േമൽ വിഷയc�മായി ബ�െ � കർഷകരിൽ നിUം ലഭിu]

    അേപ� /പരാതി

15) സർ¬ീസ് സംഘടനക�െട അംഗീകാരം സംബ�ിT വിഷയcൾ

 സി 3

1) േകരള ൈല°േ�ാN് െഡവല ്െമ|് േബാർഡിൽ നിUം, 0റI് നിUം വാ×]

  െസമൻ, ലികzിഡ് ൈന�ജൻ, ഷീI്, എ.ഐ ഉപകരണcൾ sതലായവjെട

  വാcLം പണം നൽകLം.

2) കUകാലി വളർIൽ നയ_മായി ബ�െ � വിഷയcൾ

3) െമാൈബൽ എ.ഐ, െസമൻ, Øേയാകgാൻ sതലായവjെട ÙN് വാലQ

   എ�തിIMൽ

4) ഇൻേവാÚസ് രജി�ർ, േപെÛ|് രജി�ർ sതലായ രജി�Yക�െട പരിപാലനം

5) വ�gതാ കgാÜക�ം ആLവ കാ'ിൽ െ�റിലി'ി ഓഫീസിെ| fവർIന_ം

   സംബ�ിT വിഷയcൾ

6) INAPH േസാÕ് െവയർ

7) NPBB പ¡തി

8) NDP പ¡തി

9) NDDB പ¡തി

10) KFL-ൽ നിUം മിനറൽ മിÇ്ചർ വാcLം അതിെ| േപെÛ|് നൽകLം.

11) കർഷക രജിേOഷൻ

12) Cow Card സംബ�ിT േപ Yകൾ

13) േമൽ വിഷയ_മായി ബ�െ �് കർഷകരിൽ നി]് ലഭിu] പരാതികൾ
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സി1,സി2,സി3  സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം

 ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്

സി 1, സി 2, സി 3
െസ�ൻ Vfn്- അസി�|് ഡയറ%ർ (സി ഡി) -െഡ.  ​ഡയറ%ർ (െക വി)-
േജാ. ഡയറ%ർ (എൽപി)- അഡീ.ഡയറ%ർ (എ എT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് 
ഡയറ%ർ

സി 1 - ൈലÒര
റി & േഫാഡർ

െസ�ൻ Vfn്. അസി�|് ഡയറ%ർ (സി ഡി)- േജാ. ഡയറ%ർ (എൽപി)-
അഡീ.ഡയറ%ർ (എ എT്)-�ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ  വിഷയcൾ
ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട  അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം
�ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ_
◌ം

അസി.  ​ഡയറ%ർ
(സി.ഡി)
എ�ാ മാസ_ം

െഡ. ഡയറ
%ർ (െകവി)
എ�ാ മാസ
_ം

അഡീ. ഡയറ%ർ (എ
എT്)/േജാ. ​ ഡയറ%ർ (
എൽപി)
6 മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാ
രിNൽ

സി 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

 15-◌ാ◌ം തീയ
തി

22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീയ
തിNകം

സി 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയതി  23-◌ാ◌ം തീയതി

സി 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

17-◌ാ◌ം തീയതി  24-◌ാ◌ം തീയതി

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ

േfാ��് റിേ ാർ�് ഓൺ ആർ�ിഫിഷgൽ ഇൻെസമിേനഷൻ

ആക¨ിക അവധി അസി. ഡയറ%ർ (സി ഡി)അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ V
fn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

ഡി െസ�ൻ - എ�ാ�ിെà|്

ഡി 1 - (ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാ.െട സർ¬ീസ് കാരgcൾ)

1) െഡപQ�ി ഡയറ%ർമാർ sതൽ sകളിLM ഓഫീസർമാ.െടjം, സീനിയർ

  Vfáമാ.െടjം അÎിനിേO'ീവ് അസി�ªമാ.െടjം െfാേമാഷൻ,
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  െfാേബഷൻ, ­ലംമാ'_ം നിയമന_ം സർ¬ീസ് സംബ�മായ മ'് കാരgc�ം

2) ഡി പി സിjമായി ബ�െ � കാരgcൾ

3) എ�ാ�ിെà|് രജി�ർ പരിപാലനം

4) ജനറൽ ¤ളിൽ ഉൾെ � സർ¬ീസ് കാരgc�ം സർ¬ീസ് ¤�ക�ം

5) ശ�ള പരി¿രണം, ശ�ളം നിർ�യിNൽ, âനിയർ സീനിയർ ഫിേÇഷൻ

6) ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാെര വിനgസിNൽ

ഡി 2

1) െവ'റിനറി സർജൻമാ.െട നിയമനം, നിയമനം ØമീകരിNൽ, േfാേബഷൻ

  ഡി�യർ, ­ലംമാ'ി നിയമിNൽ, െഡപQേ�ഷൻ �ടcിയവ

2) െവ'റിനറി സർജൻമാ.െട മ'് വ��കളിെല നിയമനം, എ�ാ�ിെà|്

   സംബ�ിT പലവക വിഷയcൾ

3) എ�ാ�ിെà|് രജി�ർ പരിപാലനം

4) അവധികഴിãവ.]വ.െട 0നർനിയമനം സംബ�ിT വിഷയcൾ

 ഡി 3

1) അസി�|് ഡയറ%ർമാ.െട നിയമനം, ­ലംമാ'ി നിയമിNൽ, െഡപQേ�ഷൻ,

  േfാേബഷൻ, അവ.െട എ�ാIരം അവധിക�ം അlവദിNൽ, െവ'റിനറി

  സർജäാ.െട 2-◌ാ◌ം സമയബ�ിത ഹയർേ�ഡ്, അസി�|് ഡയറ%ർമാ.മായി

  ബ�െ � എ�ാ മിസേ�നിയസ് കാരgc�ം.

2) െവ'റിനറി സർജനിൽ നി]് അസി�|് ഡയറ%റായി െfാേമാഷൻ നൽകൽ.

3) െ�ഷgൽ ¤ൾ

4) എ�ാ�ിെà|് രജി�ർ പരിപാലനം

ഡി 4

1) െവ'റിനറി സർജäാ.െടjം െഡപQ�ി ഡയറ%ർ sതൽ sകളിേലാ M എ�ാ

  ഓഫീസർമാ.െടjം സീനിയർ Vfáമാ.െടjം അNൗn്സ് ഓഫീസർ,

  സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസർ, സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ,
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  അÎിനിേO'ീവ് അസി�|്മാ.േടjം, ഓഫീസർമാ.െടjം എ�ാIരം

  അവധിക�ം അlവദിNൽ

  (അവധി അlവദിT വിവരം ഡി 1, ഡി 2 െസ�lകളിൽ അറിയിേNnതാണ്)

2) െവ'റിനറി സർജäാ.െട താൽNാലിക നിയമനം.

3) പാേ�ാർ�ിlം മ�sM എൻ.ഒ സി അlവദിNൽ

4) െവ'റിനറി സർജäാ.െട ചാർå് അേറæ്െമ|്

5) എ�ാ ജീവനNാ.െടjം െ�ഷgൽ േപ, േപ±ണൽ േപ, േകാ�ൻേസ'റി

   അലവൻസ് സംബ�മായ എ�ാ കാരgc�ം

6) MVSCjം മ'് ഉ]ത പഠനIിlsM െഡപQേ�ഷൻ സംബ�ിT എ�ാ കാരgc�ം

7)  െവ'റിനറി സർജൻമാ.െട ഒ]ാം സമയബ�ിത ഹയർ േ�ഡ്. 

 
ഡി  1 ,  ഡി  2 ,  ഡി  3 ,  ഡി  4  സീ�കളിൽ  നി¢യിT്  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്
അ¡g�ൻ നിർേ¥ശിu] മ'് £മതലക�ം.

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
ഡി 1, ഡി 2, ഡി 3, ഡി 4 െസ�ൻ Vfn്- അÎി. അസി�|്-2 - സീ

നിയർ അÎി. ഓഫീസർ- �ഗസംര�ണ വ� ് 
ഡയറ%ർ

ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ  വിഷയcൾ
ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട  അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം
�ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ_ം
അÎി. അസി
�|്-2
എ�ാ മാസ_
◌ം

സീനിയർ അÎി. ഓഫീ
സർ
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

​ഡി 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയ
തി

22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ംതീയതിNകംഡി 2 6-◌ാ◌ം തീയതി 16-◌ാ◌ം തീയ
തി

23-◌ാ◌ം തീയതി

ഡി 3 7-◌ാ◌ം തീയതി 17-◌ാ◌ം തീയ
തി

24-◌ാ◌ം തീയതി

ഡി 4 8-◌ാ◌ം തീയതി 18-◌ാ◌ം തീയ
തി

25-◌ാ◌ം തീയതി  
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െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ/രജി�Yകൾ

1. Recruitment Register

2. Register of Temporary Establishment

3. Register of Permanent Establishment

4. Establishment Register with individual details.

5. Register of Probation

6. Register of appointment under die-in-harness scheme.

7. Register of increments

8. Register of Temporary Appointment (Provisional hands)

9. Service Books and Register of Service Books.

10. ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാ.െട കzാർേ�ർലി റിേ ാർ�്

സQ�് രജി�ർ

ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|്- 2 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ

Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

ഇ-െസ�ൻ (അനിമൽ െവൽഫയർ, ðര/ നിവാരണം
േപവിഷബാധ നിർ�ാർåനം, െവ'റിനറി പ�ിN് െഹൽI്)

 

ഇ 1 – ðര/ നിവാരണം

1) ðര/ നിവാരണം,ftതി േ�ാഭം �ടcിയവjമായി ബ�െ � എ�ാ

  വിഷയc�ം.

2) പ�ി�ഗാദികൾNിടയിൽ െപെ�Unാ�] േരാഗവgാപനം തടയLം

  നിയ³ണ_ം ,േരാഗcൾ െപാ�ി�റെ vേ�ാൾ സzീകരിേNn നടപടിക�ം

3) കർഷക.െട പരാതി പരിഹാരം
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4) ðര/ ബാധിതർ/കർഷകർuM ന� പരിഹാരം നൽകൽ.

5) കാലാവ­ാ വgതിയാനം സംബ�ിT വിഷയcൾ.

ഇ 2 - �ഗേ�മ fവർIനcൾ

    1) േപവിഷ ബാധjമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം രജി�Yക�ം ൈകകാരgം െച�ൽ

2) എസ് പി സി എ jമായി ബ�െ �് മാസം േതാYsM റിേ ാർ�്

3) ജി.ഐ.എ ത�ാറാNLം ബ�െ � രജി�Yകൾ ൈകകാരgം െച�Lം

   fവർIനാവേലാകന_ം

4) മ'് സംഘടനകൾ നട ിലാu] �ഗേ�മfവർIനcൾ.

5) അനിമൽ െവൽഫയർ േബാർഡ് sേഖന നട ിലാu] പ¡തിക�ം അതിെ|

   പരിേശാധനjം

6) ഭാരത സർNാരിെ| അനിമൽ െവൽഫയർ ഡിവിഷൻ, അനിമൽ െവൽഫയർ

   േബാർഡ് ഓഫ് ഇൻഡg (AWBI) �കൽ കയ�മതി കൗൺസിൽ, PETA, GOK

  എ]ിവjമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം wടാെത മ'് സം­ാനcളിെല

  ഏജൻസിക�ം ഇതര ഏജൻസിക�മായിബ�െ � വിഷയc�ം.

7) എസ് പി സി എ ൈഗഡ് ൈലൻ പരി¿രണം.

8) േ�'് അനിമൽ െവൽഫയർ േബാർഡ്, ജി�ാതല PCA ക�'ികൾ, മികT അനിമൽ

   െവൽഫയർ ഓർഗൈനേസഷന് (AWO)അവാർഡ് നൽകൽ

9) െചN് േപാóകൾ സംബ�ിT വിഷയcൾ

10) എറണാ�ളം LPIO-യിെല fവർIന_മായി ബ�െ � ൈല°േ�ാN്

   േfാഡÄക�െട ഇറuമതിjം കയ�മതിjം.

11) �ഗേ�മ_മായി ബ�െ � പരാതികൾ

12) കUകാലിക�െട 0േരാഗതിjമായി ബ�െ � സംഘടനക�െട ഫയLകൾ

13) എലിഫ|് ®zാ�മായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം

14) അറ_ശാലjമായി ബ�െ � വിഷയcൾ.

ഇ 3 -  വിôാന വgാപന fവർIനം
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 1) ആകാശവാണി, õർദർശൻ, ഫാം ഇൻഫർേമഷൻ ബQേറാ എ]ിവയിെല

   �ഗസംര�ണ_മായി ബ�െ � പരിപാടികൾ

2) പ�ിക് റിേലഷlമായി ബ�െ � എ�ാ വിഷയc�ം,െവ'റിനറി കൗൺസിൽ,

   േകരളാ േ�'് െവ'റിനറി കൗൺസിൽ എ]ിവjമായി ബ�െ � ഫയLകൾ

3) സിനിമാ fദർശനം, ൈöഡ് േഷാകൾ, £വർ പരസgം, ല÷േലഖകൾ, ചാർ കൾ

   sതലായവjമായി ബ�െ � വിഷയcൾ

4) സം­ാന സർNാരിെ| �ീരധാര, പൗൾ�ി അവാർ�കൾ

5) േരാഗനിയനിയ³ണം, േഭദഗതികൾ സംബ�ിT ആÄക�ം ¤�ക�ം

 6) കUകാലി/പ�ി fദർശനം

7) കU��ി fദർശന_ം സേ�ളന_ം

8) സംരംഭകതz_ം ൈന0ണg വികസന_ം

9) െപാ�ജനസ�ർN_ം, fസി¡ീകരണ_ം

10) എൽ.എം.'ി.സി സംബ�ിT വിഷയcൾ

 ഇ  1 ,  ഇ2 ,  ഇ3  സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ  നി¢യിT്
നൽ�] മ'് £മതലക�ം

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
ഇ 1 െസ�ൻ Vfn്-അസി.  ​ഡയറ%ർ (ആർഇ)-െഡ.  ​ഡയറ%ർ (വി)- അഡീ.ഡയറ%

ർ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ
ഇ2 െസ�ൻ Vfn്-അസി.  ​ഡയറ%ർ (ആർ ഇ)- െഡ.  ​ഡയറ%ർ (എസ്എT്)-

അഡീ.ഡയറ%ർ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ
ഇ3 െസ�ൻ Vfn്-െവ'റിനറി സർജൻ (പ�ിN് റിേലഷൻസ്) െഡ.  ​ഡയറ%ർ (ഇ)- 

അഡീ.ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ  വിഷയcൾ
ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട  അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം
�ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്. 

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
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െസ�
ൻ

Vfn്
എ�ാ മാ
സ_ം

അസി.  ​ഡയറ%
ർ (ആർഇ)
എ�ാ മാസ_ം

െഡ. ഡയറ
%ർ (ഇ)
എ�ാ മാസ
_ം

െഡ. ഡയറ
%ർ (വി)
എ�ാ മാസ
_ം

അഡീ. ഡയറ%ർ
(എഎT്)
6മാസIിെലാരി
Nൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരി
Nൽ

ഇ 1 5-◌ാ◌ം 
തീയതി

15-◌ാ◌ം തീയതി   22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീയതി
Nകംഇ2 6-◌ാ◌ം 

തീയതി
16-◌ാ◌ം തീയതി   23-◌ാ◌ം തീയതി

ഇ3 7-◌ാ◌ം 
തീയതി

 17-◌ാ◌ം തീ
യതി

 24-◌ാ◌ം തീയതി

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ

1. എസ് പി.സിഎ fവർIനcെളuറിqM fതിമാസ റിേ ാർ�്

2. െചN് േപാóക�െട fതിമാസ റിേ ാർ�്

3. റാബീസ് വാÇിേനഷൻ േfാ�സ് റിേ ാർ�്.

ആക¨ിക അവധി അസി. ഡയറ%ർ (ആർഇ)അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ V
fn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

എഫ് െസ�ൻ

എഫ് 1- ഗസ'ഡ് വിഭാഗം

1) ഗസ'ഡ് ജീവനNാ.െട ശ�ള/അരിയർ ബി�കൾ ത�ാറാNൽ, ജി.പി.എഫ്

   നിേ�പ പരിേശാധന, ബിൽ ത�ാറാNൽ

2) ഗസ'ഡ് ജീവനNാ.െട ലാ�് േപ സർ�ിഫിN'് നൽകLം അlബ�

   രജി�Yക�െട V�ി�ം

3) ഗസ'ഡ് ജീവനNാ.െട ജീവനNാ.െട യാ¦ാബി�കൾ മാറി നൽകൽ.

4) ഗസ'ഡ് ജീവനNാ.െട ഇൻകം ടാÇ്, െfാഫഷണൽ ടാÇ് സംബ�ിT

   വിഷയcൾ

5) ഗസ'ഡ് ജീവനNാ.െട സാലറി സർ�ിഫിN'് നൽകൽ, സാലറി റിNവറി,
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   േകാ-ഓ േറ'ീവ് റിNവറി സംബ�ിT േപ Yകൾ, �ാർuമായി ബ�െ �

   എ�ാ വിഷയc�ം

6) അNൗn|ിെ| അഭാവIിൽ ൈദനംദിന fവർIനcൾ നടiക

എഫ് 2

1) ശ�ളബി�കൾ ഒഴിെകjM മെ'�ാ ബി�ക�ം

2) േനാൺ«ാൻ, «ാൻ എ]ിവjെട ഡയറ%േറ'ിെല ഓേരാ മാസIിെലjം െചലവ്

   പ�ിക ത�ാറാNൽ

3) ഡയറ%േറ'ിെല എ�ാ ജീവനNാ.െടjം ജി.പി.എഫ് അlമതിjം ഫാമിലി

   ബനിഫി'് øീം സംബ�ിT എ�ാ േപ Yക�ം.

4) എസ്.എൽ.ഐ, ജി.ഐ.എസ്, ജിപിഎഐഎസ്, ജി പി എഫ് സംബ�ിT എ�ാ

   വിഷയc�ം (എൻ.ആർ.എ, 'ി.എ, 0തിയ വരിNാെര േചർNൽ ഉൾെ െട)

5) പി.എഫ് റിNവറി രജി�ർ V�ിNൽ.

6) പ�ിN് ഫിനാൻസ് മാേനെÔ|് സി�ം (പി.എഫ്.എം.സ്) അNൗnിംഗ്

   സംബ�ിT വിഷയcൾ.

എഫ് 3

1) െമഡിNൽ റീ-ഇംേബ±്െമ|് സംബ�ിT എ�ാ േപ Yക�ം

2) െടലേഫാൺ/ഇലùിസി'ി/ വാ�ർ ചാർåസ്

3) ൈകIറി വúcൾ സംബ�ിT വിഷയc�ം അ�മായി ബ�െ �

   രജി�Yക�െട V�ി�ം

4) സാjധ േസന/ പതാക ദിനം സംബ�ിqം മ�ം ലഭgമാ�] �ാംപിെ|

   അNൗnിം²ം അlബ� വിഷയc�ം.

എഫ് 4 േനാൺ ഗസ'ഡ് വിഭാഗം

 

            1) േനാൺ ഗസ'ഡ് /കnിജ|് ജീവനNാ.െട ശ�ള/അരിയർ ബി�കൾ ത�ാറാNൽ,

              ജി.പി.എഫ് നിേ�പ പരിേശാധന, ബിൽ ത�ാറാNൽ
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2) േനാൺ ഗസ'ഡ്/കnിജ|് ജീവനNാ.െട ലാ�് േപ സർ�ിഫിN'് നൽകLം

   അlബ� രജി�Yക�െട V�ി�ം

3) േനാൺ ഗസ'ഡ്/കnിജ|് ജീവനNാ.െട ജീവനNാ.െട യാ¦ാബി�കൾ

   ത�ാറാNLം മാറി നൽകLം

4) േനാൺ ഗസ'ഡ്/കnിജ|് ജീവനNാ.െട ഇൻകം ടാÇ്, െfാഫഷണൽ ടാÇ്

   സംബ�ിT വിഷയcൾ

5) േനാൺ ഗസ'ഡ്/കnിജ|് ജീവനNാ.െട സാലറി സർ�ിഫിN'് നൽകൽ,

   സാലറി റിNവറി, േകാ-ഓ േറ'ീവ് റിNവറി സംബ�ിT േപ Yകൾ, �ാർuമായി

   ബ�െ � എ�ാ വിഷയc�ം (േനാൺ ഗസ'ഡ്/കnിജ|് )

 അNൗn|്

പണIിെ| V�ി�ം അlബ� രജി�Yക�െട പരിപാലന_ം. എഫ്1, എഫ്2, എഫ്3, എഫ്
4എ]ീ  െസ�lകളിൽ  നിUsM  എ�ാ  ബി�ക�ം  പണമാNി  വിതരണം  െച�ൽ
�ഷറിയിൽ  നിUം  പണമിടപാട്  നടiക  വിവിധ  ­ാപനcൾuM  ഡിമാൻറ്
¾ാûക�െട  വിതരണം,മ'്  പണമിടപാvകൾ  വാലüയബിൾ  രജി�ർ  ൈകകാരgം  െച�ൽ,
മണിേയാർഡറായി ലഭിu] പണIിന്  'ി ആർ5 രസീത്  നൽകി  ടി  �ക  ജി�ാ  �ഷറിയിൽ
ഒvNLം, വിവിധ ബാýകളിേലÈം ധനകാരg ­ാപനcളിേലÈsM റിNവറി നടIിയ �ക
ഒvNൽ,  'ി  പി,  'ി.എസ്.ബി  &  എസ്.'ി.എസ്.ബി  അNൗáം  അlബ�  രജി�Yക�ം
പരിപാലിNൽ. സേബാർഡിേന'് ഓഫീസർമാർN് െചN് െകാvNൽ, െസ�ൻ Vfnിെ|
അഭാവIിൽ എഫ് െസ�െ| േമൽേനാ�ം.

 

എഫ് 1,  എഫ് 2, എഫ് 3, എഫ്4 സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
എഫ് 1, എഫ് 2, എ
ഫ് 4

െസ�ൻ Vfn്-അÎി. അസി�|്-1 - അNൗn്സ് ഓഫീസർ - സീനി
യർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ -അഡീ.ഡയറ%ർ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ�
 ് ഡയറ%ർ

എഫ് 3

 

 

അNൗn|്

െസ�ൻ Vfn്-അNൗn്സ് ഓഫീസർ/അÎി. അസി�|്-1  ​ - സീനി
യർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ -അഡീ.ഡയറ%ർ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ�
 ് ഡയറ%ർ

എഫ് െസ�ൻ Vfn്- അÎി. അസി�|്-1 -ഡയറ%ർ
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ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ  വിഷയcൾ
ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട  അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം
�ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ_
◌ം

അNൗn്സ് 
ഓഫീസർ/അ
Îി. അസി�
|്-1
എ�ാ മാസ_ം

സീനിയർ ഫിനാൻസ് 
ഓഫീസർ
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

എഫ് 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

15-◌ാ◌ം തീയ
തി

22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ംതീയതിNകംഎഫ് 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയ
തി

23-◌ാ◌ം തീയതി

എഫ് 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

17-◌ാ◌ം തീയ
തി

24-◌ാ◌ം തീയതി

എഫ് 4 8-◌ാ◌ം തീയ
തി

18-◌ാ◌ം തീയ
തി

25-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|്-1 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ

Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

ജി െസ�ൻ (പർേTÚസ്)

 

ജി 1 -എ�ാ ഉപകരണc�െടjം വാcൽ

1. Æി¸ജ്,  Æീസർ,  െ�റിൈലസർ,  പൗൾ�ി  ഉപകരണcൾ (ജനേറ'ർ,  ഇൻ�േബ'ർ,
ഫീഡർസ്, വാ�േറ±് �ടcിയവ) �ടcിയ എ�ാ ഉപകരണc�ം വിലþ് വാcLം വ� ിെ|
കീഴിLM വിവിധ ­ാപനcൾN് വിതരണം െച�Lം അവjെട അ'�' ണിക�ം.

2. 50 ല�ം  µപþ്  താെഴ  വിലവ.]  ഉപകരണcൾ  വാcൽ,  അതിന്  sകളിLMവþ്
സർNാരിെ| അlമതി േതടൽ.

3. േഫാറിൽ എേÇæ് സംബ�ിT എ�ാ േപ Yക�ം

4. േമൽ റ� ഉപകരണcൾuM AMC നിർ�യം.

5. േമൽ റ�  വിഷയIിLM  പരാതി  സംബ�ിT  ഫയLകൾ  ൈകകാരgം  െച�ൽ,  േ�ാN്
പരിേശാധന നടi] ഓഫീസർമാെര സഹായിNൽ.

ജി 2 –

1)  എ�ാ െവ'റിനറി സർ¬ീ{ം (േരാഗനിർ�യം സംബ�ിT വിഷയcൾ, ലാÙകൾ
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    സംബ�ിT് ADDL,CDIO ഉൾെ െടjM എ�ാ ലേബാറ�റിക�മായി ബ�െ � വിഷയcൾ

   (െചN് േപാ�് ഒഴിെകjM ) ADCP,VBI, Multispeciality Hospital,Night Service എ]ിവ 

    സംബ�ിT വിഷയcൾ,AMR മായി ബ�െ � വിഷയcൾ.

2) �ഗcൾunാ�] േരാഗcെളuറിqM പരgേവഷണ പ¡തി (എ ിെഡേമാളജി)

3) ൈല°േ�ാN് ഡിസീസ് കൺേ�ാൾ പ¡തി, റി|ഡർ െപ�് ഇറാഡിേNഷൻ േfാജ%്.

4) NPRE,PD,ADMAS,SRDDC,ICAR പ¡തികൾ.

5) FMD ൈവറസ് ൈട ിംഗ് ലാബ്.

6) �ഗc�െട െപാ� ആേരാഗgം സംബ�ിT് sകളിൽ പറ�ിരിu] വിഷയcളിLnാ�]

   എ�ാ േപ Yക�ം ൈകകാരgം െച�ൽ.

7) fി|ഡ് േഫാsക�ം േ�ഷനറി സാധനc�ം ലഭgമാNി വിതരണം െച�ൽ,

8) വ� ിന് ആവശgമായ േഫാsക�െട അTടിjം വിതരണ_ം

9) േ�ഷനറി സാധനc�െട േലാNൽ പർേTÚസ്

10) �ാÜക�െടjം സീLക�െടjം വാcLം വിതരണ_ം

11) ഗവൺെമ|് കലnർ, ഡയറി �ടcിയവjെട േശഖരണ_ം വിതരണ_ം

12) ഗവൺെമ|് f�ിൽ നിUം fി|ഡ് മാേ'±് േശഖരിNൽ, അlബ� രജി�Yക�െട

   പരിപാലനം.

13) െടൻഡർ േഫാsക�െട V�ി�ം വിതരണ_ം

14) ജി 1 െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചÿ] വിഷയ_മായി ബ�െ �വjെട റാ'ിഫിേNഷൻ,

   കnം െച�ൽ, എ�തിIMൽ
15) േ�ഷനറി വ� ് sഖാ/ിരsM പാĀടലാസ് വിൽ ന.

 

ജി 3 - മ.Uകൾ വാÇിlകൾ sതലായവjെട വാcൽ (ൈല°േ�ാN് ഇൻെ�%ർ)

1. േകാമൺ/േപ'ª്  മ.Uകൾ,  റീ-ഏജªക�ം  െകമിNLക�ം,  വി'ാമിlകൾ,
ഫീഡ്/അഡി'ീ°സ്, ഫീഡ് സ«ിെമªകൾ എ]ിവjെട വാcൽ

2. വാÇിlകൾ,  ആ|ിെജlകൾ,  ബേയാളജിNൽ  ഉൽ ]cൾ  sതലായവjെട  വാcLം
വിതരണ_ം

3. വാcിയ സാധനc�െട EMD/SD എ]ിവ തിരിെക നൽകൽ

4. ക�നിക�െട രജിേOഷൻ നടILം കരി��ികയിൽെ vILം.

5. േ�ാN് പരിേശാധനþ് ഉേദgാഗ­െര സഹായിNൽ

6. അസി�|്  ഡയറ%ർ (സിഎസ്ഒ)/ബ�െ �  ഓഫീസർമാ.െട  പരിേശാധനാ  �റി�കൾ
ത�ാറാNൽ.

7. േമൽ റ�  സാധനc�െട  വാcLം  വിതരണ_ം  സംബ�ിT  പരാതികൾ  ൈകകാരgം
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െച�ൽ

8. വിഷയ_മായി ബ�െ � രജി�Yക�ം റിേNാർ�ക�ം പരിപാലിNൽ.

േ�ാർ Vfർൈവസർ (Field Officer)

1. െമഡിസിlകൾ,  ഫീഡ്  സ«ിെമªകൾ,  വി'ാമിlകൾ  �ടcിയവjെട  വാർഷിക  ഇൻെഡ|്
ത�ാറാNൽ

2. െടൻഡYക�ം  കzേ�ഷlക�ം  ത�ാറാu]തിന്  അഡീഷണൽ  ഡയറ%ർ (എ.എT്)/എ.ഡി
(സിഎസ്ഒ) എ]ീ ഓഫീസർമാെര സഹായിNൽ

3. ഡി ാർ�്െമ|്  പർേTÚസ്  ക�ി'ിþ്  െfാേ ാസൽ  ത�ാറാNി,  െതെരെ�vI
ക�നിക�െട ­ാന നിർ�യം നടi]തിന് ഉ]ത ഉേദgാഗ­െര സഹായിuക

4. EMD റിലീസ് െചേ�nത് സംബ�ിT ഫയൽ പരിേശാധനjം അഭിfായം േരഖെ vILം.

5. േ�ാർ പരിേശാധനjം. അസി�|് ഡയറ%ർ (സിഎസ്ഒ) ഏൽ ിu] മ� £മതലക�ം

 

          ജി 1,  ​​​​ജി 2,ജി 3 സീ�കൾN് നി¢യിT് നൽകിയി ളള േജാലികൾN് 0റേമ വ� ്

          അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം.

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
ജി 1,  ​​​​ജി 2 െസ�ൻ Vfn്- അസി. ഡയറ%ർ (സിഎസ്ഒ) - െഡ. ഡയറ%ർ (വി) - 

അഡീ.ഡയറ%ർ (എഎT്) - �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ
ജി 2 െസ�ൻ Vfn് -അÎി. അസി�|് 1 - സീനിയർ അÎി. ഓഫീസർ -

�ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

fി|ിംഗ് & േ�āനറി സംബ�ിT ഫയLകൾ സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് 
ആഫീസർ sേഖന ¤�് െചേ�nതാണ്.

ജി 3 െസ�ൻ Vfn് -ഫീൽഡ് ഓഫീസർ - അസി. ഡയറ%ർ (സിഎസ് ഒ) - 
െഡ. ഡയറ%ർ (വി)- അഡീ.ഡയറ%ർ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡ
യറ%ർ

ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�
ൻ

Vfn്
എ�ാ മാസ_ം

അസി.  ​ഡയറ%ർ (സി
എസ്ഒ)
എ�ാ മാസ_ം

െഡ. ഡയറ%ർ (വി)
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ

വർഷIിെലാ
രിNൽ
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ജി 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീയ
തിNകം

​​​​ജി 2 6-◌ാ◌ം തീയതി 16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി
ജി 3 7-◌ാ◌ം തീയതി 17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ.

1. എഫ്.എം.ഡി വാÇിേനഷൻ റിേ ാർ�്.

2. മാ�ി�ിസ് റിേ ാർ�്.

3. �ിനിNൽ ലാÙകെളuറിqM fതിമാസ റിേ ാർ�്.

4. Contaglous Infectious disease സംബ�ിT fതിമാസ റിേ ാർ�്.

5. സം­ാനIിl 0റiM out break സംബ�ിT fതിമാസ റിേ ാർ�്.

6. out break േരാഗc�െട ­ിതി വിവരം സംബ�ിT fതിമാസ റിേ ാർ�്.

7. എഫ് എം ഡി ൈവറസ് കെnILകെളuറിqM fതിമാസ റിേ ാർ�്

8. എൻ പി ആർ ഇ-jെട fതിമാസ റിേ ാർ�്

ആക¨ിക അവധി അസി. ഡയറ%ർ (സിഎസ്ഒ)അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ 
Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

എT് െസ�ൻ (ഫാsകൾ)

 

എT് 1 – ൈല°േ�ാN് ഫാsകൾ

1. ഡി ാർ�്െമ|ിെല കUകാലി, ആട് ഫാsകെള സംബ�ിT വിഷയcൾ.

2. ൈല°േ�ാN്  ഫാsക�െട ആ�ൻ «ാൻ ത�ാറാNൽ, ടാർഗ'് നിർ�യിNൽ,

3. ഫാമിെല �ഗc�െടjം ഫാം ഉൽപ]c�െടjം വില നിർണയിNൽ.

4. ൈല°േ�ാN് ഫാമിെല പാൽ വിൽ ന സംബ�ിT വിഷയcൾ.

5. ഫാമിെല ഫലĂ�cളിൽ നിUM വിളക�െട (usufructus) േലല വിൽ ന സംബ�ിT

   വിഷയcൾ.

6  ഫാമിെല �ഗcൾuM ഫീഡ് േഫാർsല, തീ'Øമം, അlവദനീയമായ തീ'jെട അളവ്

    നിർ�യിNൽ എ]ിവ സംബ�ിT വിഷയcൾ.

7.  തീ', ൈവേþാൽ �ടcിയവ വാcLം, വില നൽകLം.

8.  േപര|് േ�ാNിLം അ�ാെതjsM കUകാലിക�െടjം, ആvക�േടjം വാcLം വിതരണ_ം

    നീNം െച�Lം.
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9.  ഫാsകളിെല കUകാലിക�െടjം േ�ാNിLM മ'് നാധനc�േടjം ÙN് വാലQ എ�തി

    തMൽ.

10. ൈല°േ�ാN് ഫാsക�മായി ബ�െ � എ�ാ പ¡തി ഫയLക�ം.

11. ഫാം ഓഫീസർമാ.െട േയാഗc�ം �ടർനടപടിക�ം.

12. ൈല°േ�ാN് ഫാsക�െട വിലയി.Iൽ, ഇൻെ��ൻ റിേ ാർ കൾ.

13. ൈല°േ�ാN് ഫാsകളിെല േരാഗപരിേശാധനjം ബ�െ � മ'് വിഷയc�ം.

14. ബ�െ � രജി�Yക�െട പരിപാലനം.

എT് 2  - പൗൾ�ി ഫാsകൾ

1. േപര|് േ�ാN് വാcLം, വിതരണ_ം, ഒഴിവാNLം

2. പൗൾ�ി വികസനം സംബ�ിT െപാ�വിഷയcൾ

3. എ�ാ  പൗൾ�ി പ¡തി ഫയLക�ം

4. േപര|് േ�ാN്, വിăനÈM പ�ികൾ, കൾഡ് േബർഡ്സ്, വിരിയിu]തിlM s�കൾ, വളം
എ]ിവjെട വില നിർ�യിNൽ

5. പൗൾ�ി ഫാsക�െട ടാർഗ'് നിർ�യിNൽ, വിലയി.Iൽ, ഫാsക�െട ഇൻസ്െപ�ൻ
റിേ ാർ കൾ.

6. പൗൾ�ി ഓഫീസർമാ.െട േയാഗc�ം �ടർനടപടിക�ം.

7. ഫാsകളിെല േരാഗപരിേശാധനjം ബ�െ � മ'് വിഷയc�ം
8. ബ�െ � രജി�Yക�െട പരിപാലനം.
9. ഫാsകെള പ'ിjM പരാതികൾ.

10. െക.എസ്.പി.ഡി.സി- jെട േബാർഡ് മീ'ിം²കൾ

11. തീ' ഘടകcൾ വാ×]തിlM വില നി¢യിNൽ �ടcിയവ 
12. േകാഴിs�കൾ, ഫാsകളിെല േമാഷണം, സzാഭാവികsjnാ�] ന�cൾ എ]ിവjെട ÙN്

വാലQ എ�തിIMൽ.
13. മരണെ v] േകാഴിക�െട വില എ�തി തMൽ.

14. തീ'jെട വിലനിർ�യം, ഫീഡ് േഫാർsല, അളവ് എ]ിവ സംബ�ിT വിഷയcൾ.

എT് 3 - പ]ി, sയൽ ഫാsകൾ

1.  ഡി ാർ�്െമ|ിെല  പ]ി, sയൽ ഫാsകെള സംബ�ിT വിഷയcൾ

2. േപര|് േ�ാNിLം അ�ാെതjsM �ഗc�െട വാcLം വിതരണ_ം നീNം െച�Lം

3. ആ�ൻ «ാൻ ത�ാറാNൽ, ഫാsക�െട ടാർഗ'്  നിർ�യിNൽ.
4. ഫാമിെല �ഗc�െടjം ഫാം ഉൽപ]c�െടjം വില നിർണയിNൽ.
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5. ഫാമിെല ഫലĂ�cളിൽ നിUM വിളക�െട (usufructus) േലല വിൽ ന സംബ�ിT

വിഷയcൾ.
6. പ]ിക�െടjം, sയLകളjം േ�ാNിLM മ'് സാധനc�െടjം ÙN് വാലQ എ�തി തMൽ.

7. ഫാമിെല �ഗcൾuM  ഫീഡ് േഫാർsല, തീ' Øമം, അlവദനീയമായ തീ'jെട അളവ്
നിർണയിNൽ എ]ിവ സംബ�ിT വിഷയcൾ.

8. തീ' വാcLം, വില നൽകLം.

9. ഫാsക�മായി ബ�െ � എ�ാ പ¡തിക�ം
10. എം.പി.ഐ jെട േബാർഡ് മീ'ിം²കൾ.
11. ബ�െ � രജി�Yക�െട പരിപാലനം.

12. ഫാം ഓഫീസർമാ.െട േയാഗc�ം �ടർനടപടിക�ം.

13. ഫാsക�െട വിലയി.Iൽ,  ഇൻെ��ൻ റിേ ാർ കൾ

14. ഫാsകളിെല േരാഗ പരിേശാധനjം ബ�െ � മ'് വിഷയc�ം

 

              എT് 1, എT് 2, എT് 3 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾ wടാെത വ� ്

              അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
എT് 1

ജീവനകാരgം

െസ�ൻ Vfn്- െഡ. ഡയറ%ർ (െക.വി) –േജാ. ഡയറ%ർ (എൽപി) -
അഡീ.ഡയറ%ർ (എ എT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

എT് 2, െസ�ൻ Vfn്- െഡ.  ​ഡയറ%ർ (പി) -േജാ. ഡയറ%ർ (പി)/ അഡീ.ഡയറ%ർ
(എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

എT് 3
െസ�ൻ Vfn്- െഡ.  ​ഡയറ%ർ (എസ്.എT്) - േജാ. ഡയറ%ർ (എൽപി) -
അഡീ.ഡയറ%ർ (എഎT്) - �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട  മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ_ം
െഡ. ഡയറ%ർ
(െകവി/പി/എസ്.എT്)
എ�ാ മാസ_ം

േജാ.
ഡയറ%ർ
(എൽപി/പി) 3
മാസIി
െലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

എT് 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം
തീയതി

 

30-◌ാ◌ം തീയതിNകംഎT് 2 6-◌ാ◌ം തീയതി  23-◌ാ◌ം
തീയതി
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എT് 3 7-◌ാ◌ം തീയതി  24-◌ാ◌ം
തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി, അÎി. അസി�|്- 1അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ Vfn്
പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

ഐ.'ി.-െസ�ൻ

 

ഐ.'ി.അസി�|് (IT-I)

1. ഡി ാർ�്െമ|ിെ| െവബ് ൈസ'ിെ| യഥാസമയsM െമയി|നൻസ്/അ¶േഡഷൻ എ]ിവ
ഐ.ടി ഓഫീസYെട/ എ. ഡി (എഫ് ഡി) jെട നിർേ¥ശാlസരണം നിർ¬ഹിuക

2. ഡി ാർ�്െമ|ിെല ഇ-ഓഫീസ് സംവിധാനIിെ| െമയി|നൻസ് £മതല.

3. േ�'്  ഡാ'ാ  െസ|Yമായി M  എ�ാ  ഇടപാvക�ം ഐ.'ി  ഓഫീസYെട  അറിേവാvം
അlമതിേയാvംwടി നിർ¬ഹിuക

4. േ�'് ഡാ'ാ െസ|Yകളിൽ V�ിTി M വ� ിെ| എ�ാ െസർവYക�െടjം £മതല.

5. േ�'് ഡാ'ാ െസ|Yകളിൽ V�ിTി M വ�ു ിെ| എ�ാ േസാÕ് െവയYക�െടjം ąർ�
£മതല.

6. ഡി ാർ�്െമ|ിെ|  വിവിധ  േസാÕ്  െവയYക�െട  fവർIന_ം,  ഫീൽഡ്  തലIിLM
സഹായ_ം െ�യിനിം²ം ഐ.'ി ഓഫീസYെട നിർേ¥ശാlസരണം നിർ¬ഹിuക

7. ഡി ാർ�്െമ|ിെ|  വിവിധ  ഇ-ഗേവൺസ്  പ¡തികൾuM  എ�ാ  സാേ�തിക  സഹായ_ം
ഐ.'ി ഓഫീസർN് നൽ�ക.

8. ഡയറ%േറ'ിെല ഹൗസ് കീ ിംഗ് െസ�ന് േകാൺഫറൻസ് ഹാ�മായി ബ�െ  M ഐ'ി
സംബ�മായ സാേ�തിക സഹായം നൽകൽ

9. വ� ിെ| ഇ-ഓഫീസ് സംവിധാനIിെ| ąർ� £മതല.

10. ഡി ാർ�്െമ|ിെല  s�വൻ  ഉേദgാഗ­ർuം  ഓഫീ{കൾusM "Official e-mail ID   ഐ.'ി
മിഷൻ/ NIC jമായി ബ�െ �് അlവദിT് നൽ�ക/െമയി|നൻസിെ| £മതല.

11. ബേയാെമ�ിN്  അ'||്സ്  സംവിധാനം  �'മ'  രീതിയിൽ  fവർIി ിu]തിന്  ഉM
നടപടികൾ  സzീകരിuക,  ഈ  ഓഫീസിൽ  നിUം  ­ലംമാറി േപാ�]  ജീവനNാെര
സി�Iിൽ നിUം ഒഴിവാuകjം 0�തായി വ.] ജീവനNാെര ഉൾെ viകjം െചÿക.
ഇതിനായി fേതgകം രജി�Yകൾ എ�തി V�ിuക

12. ഡി ാർ�്െമ|് േപാർ�ലിLM ćസർ.ഐ.ഡി പാ�് േവർഡ് എ]ിവ വിവിധ ഓഫീസർമാർN്
നൽ�ക

13. ഡയറ%േറ'ിെല ഐ'ി ഡിവിഷൻ ത�ാറാu] വിവിധ േസാÕ്െവയYക�െട േ�ാN്
രജി�ർ എ�തി V�ിuക

14. ഐ'ി അ�ി�|് - 3 െ| (IT-3 jെട ) അഭാവIിൽ IT-3 jെട wടി £മതല
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വഹിേNnതാണ്

െസ�ൻ �ാർN് -I.T.-2

1. ഐ.'ി  ഡിവിഷനിേലþ്  മാർN്  െചĈവ.],  ഐ.'ി  വിഷയ_മായി  ബ�െ �  എ�ാ
ഫയLകളിLം നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

2. വ� ിെല  േസാÕ്  െവയർ,  സംബ�മായ  സം­ാനെI  എ�ാ  ഫയLക�െടjം  £മതല
വഹിേNnതാണ്.

3. വ� ിെ| എ�ാ ഓഫീ{കളിെലjം, LAN, KSWAN കണ�lക�െടjം ഫയLക�െട £മതല

4. ​ഡയറ%േറ'ിേലjം  വിവിധ  സബ്  ഓഫീ{കളിെലjം  ഹാർഡ്  െവയർ,  േസാÕ്  െവയർ,
കണ%ിവി'ി റികzയർെമªക�ം സംബ�ിqM s�വൻ ഫയLക�െടjം £മതല.

5. വ� ിെല s�വൻ ജീവനNാ.േടjം ഐഡി കാർഡ് സംബ�ിT ഫയLക�േടjം
രജി�Yക�േടjം ąർ� £മതല.
 

ഐ.ടി അസി�|്- IT-3

1. ഈ  ഓഫീസിെല  ഇൻർെന'്/ LAN കണ�ൻ  എ]ിവ  തട�ം  wടാെത  ലഭിu]തിlM
നടപടി സzീകരിuക

2. AMC/വാറ|ി  ഉM  ഉപകരണc�െട  യഥാവിധിjM  െമയി|നൻസ്,  അതാത്
­ാപനc�മായി  ബ�െ �്  നിർ¬ഹിേNn�ം,  േപെÛ|ിനായി  ബി�കൾ  അതാത്
പർേTÚസ്  െസ�l  ൈകമാYകjം  െചÿക,  ക�Q�റിെ|jം,  അlബ�
ഉപകരണc�െടjം, െമയി|നൻസ് യഥാവിധി നട ാuക.

3. ഡി ാർ�്െമ|ിെ|  െവൈĉ'ിെ|  യഥാസമയsM  െമയി|നൻസ് ഐ.'ി  ഓഫീസYെട
നിർേ¥ശാlസരണം നിർ¬ഹിuക.

4. ​ഡയറ%േറ'ിെല  U P S   fവർIി ിu]തിെ|  ąർ�  £മതല,  െമയി|നൻസ്  ഓഫ്
j.പി.എസ്

5. ഡയറ%േറ'ിെല  വിവിധ  െസ�lകളിെല  എ�ാ  ഹാർഡ്  െവയYക�ം  യഥാവിധി
fവർIന�മമാu]തിlM നടപടി സzീകരിuക

6. വ� ിെല s�വൻ ജീവനNാ.േടjം ഐഡി കാർഡ് fി|ിംഗിെ| £മതല - ഫയൽ അĊവ്
ആയതിl േശഷം നിർ¬ഹിേNnതാണ്.

7. ഡി ാർ�്െമ|ിെ|  വിവിധ  േസാÕ്  െവയYക�െട  fവർIന_ം,  ഫീൽഡ്  തലIിLM
സഹായ_ം െ�യിനിം²ം, ഐ.'ി ഓഫീസYെട നിർേ¥ശാlസരണം നിർ¬ഹിuക.

8. ഡി ാർ�െമ|ിെ| വിവിധ ഇ-ഗേവർണൻസ് പ¡തികൾuM എ�ാ സാേ�തിക സഹായ_ം
ഐ.ടി ഓഫീസർN് നൽ�ക

9. ഡയറ%േറ'ിെലjം  വിവിധ  സബ്  ഓഫീ{കളിെലjം ഐ.'ി  റികzയർെമªകൾ  അസസ്
െചÿകjം ഐ.'ി ഓഫീസYെട ċ¡യിൽ െകാáവ.കjം െചÿക.

10. വിവിധ ഉപകരണc�െട െമയി|നൻസ്/റി യർ രജി�ർ എ�തി V�ിേNn�ം,  സർ¬ീസ്
ചാർČകൾ  നൽ�]തിlM  നടപടി ഐ.'ി  ഓഫീസYെട  സർ�ിഫിNേ'ാvwടി  പർേTÚസ്
െസ�l നൽ�ക.

11. ഡി ാർ�്െമ|ിെല  വിവിധ  ഉേദgാഗ­ർuM ഐ.'ി  സംബ�ിqM  െ�യിനിംഗ്
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ഡി ാർ�്െമ|ിെല  വിവിധ  ഉേദgാഗ­ർuM ഐ.'ി  സംബ�ിqM  െ�യിനിംഗ്
േമാഡQ�കൾ ത�ാറാuകjം െ�യിനിംഗ് നൽ�കjം െചÿക.

12. ഡയറ%േറ'ിെല ഹൗസ് കീ ിംഗ് െസ�ന് േകാൺഫറൻസ് ഹാ�മായി ബ�െ  M ഐ'ി
സംബ�മായ സാേ�തിക സഹായം നൽകൽ

13. വ� ിെ| വീഡിേയാ േകാൺഫറൻസ് സംവിധാനIിെ| ąർ� £മതല.

14. ഡയറ%േറ'ിെല, േകടായ�ം ഉപേയാഗčനgമായ�മായ കംപQ�ർ അlബ�
ഉപകരണc�െട fവർIന �മത ,PWD / മ'് ഏജൻസികെള െകാn് പരിേശാധി ിT്
സർ�ിഫിN'്          പർേTസ് െസ�ന് ൈകമാറാlM നടപടി സzീകരിuക

15. ഐ'ി അ�ി�|് - 1 െ| (IT-1)
അഭാവIിൽ IT-1 െ| wടി £മതല വഹിേNnതാണ്

16. ഡയറ%േറ'ിെല s�വൻ കംപQ�ർ അlബ� ഹാർഡ്െവയYക�േടjം േ�ാN്
രജി�ർ,േലാഗ് ÙN് ,ഇഷQ േനാ�് എ]ിവ ത�ാറാNി V�ിNൽ

െഹഡ് �ാർNിെ| £മതലകൾ ​

1. പി3-സീ'ിെല കംപQ�ർ ​, അlബ� സാധനc�െട പർേTÚസ്/AMC, അ'�' ണി, വിതരണം
�ടcിയ ഫയLക�െട പരിേശാധന. 
(ഫയൽ ​ ¤�് െചേ�nത്- െഹഡ് �ാർN്- പി-െസ�ന് ​ Vfn്- അസി�|്
ഡയറ%ർ(FD)-അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ ​)

2. ​​ഐ.'ി.2- സീ'ിൽ ൈകകാരgം െചÿ] എ�ാ ഫയLക�െടjം േമൽേനാ� £മതല (ഐ.'ി.
െസ�നിേലþ് Vfn് ത·ിക അlവദിu]�വെര) 
(ഫയൽ ​ ¤�് െചേ�nത്- െഹഡ് �ാർN്- ഐ.'ി. ഓഫീസർ- അസി�|് ഡയറ%ർ(FD)-
അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ ​ (എഎT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ ​)

3. ഐ.'ി. െസ�നിെല ഹാജർ 0·കIിെ|jം കാഷzൽ ലീവ് രജി�റിെ|jം £മതല.

4. ഡയറ%േറ'ിെല Æn് ഓഫീസ് സംവിധാനIിെ| ąർ� £മതല.

ഐ.'ി.1,  ഐ.'ി.2 ,  ഐ.'ി.3  സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം 

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
ഐ.ടി.1 & ഐ.ടി.3 ഐ.'ി. ഓഫീസർ- അസി. ഡയറ%ർ (എഫ് . ഡി ) - അഡീ.ഡയറ%ർ (എ.എT്)

- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ
ഐ.ടി..2, «ാനിംഗ് െസ�ൻ െഹഡ് �ാർN് - ഐ.'ി. ഓഫീസർ- അസി. ഡയറ%ർ (എ

ഫ് . ഡി ) - അഡീ.ഡയറ%ർ (എ.എT്)- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ െഹഡ് �ാർN് 

എ�ാ മാസ_ം
ഐ.'ി. ഓഫീസർ-
എ�ാ മാസ_ം

െഡ. ഡയറ%ർ (പി)
6 മാസ_ം

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിN
ൽ
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ഐ.ടി..1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീയതിNക
◌ം

ഐ.ടി.2 6-◌ാ◌ം തീയതി 16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി

ഐ.ടി.3 7-◌ാ◌ം തീയതി 17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി ഐ.ടി. ഓഫീസർ അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ «ാനിംഗ് െസ�ൻ െഹ
ഡ് �ാർN് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

െജ െസ�ൻ (എ�ാ�ിെà|◌് –III)

െജ 1

1. ഗസ'ഡ്/േനാൺ ഗസ'ഡ് വിഭാഗം ജീവനNാ.െട സീനിേയാറി'ി ലി�് ത�ാറാNLം
കൺഫർേമഷൻ നൽകLം.

2. റിേNാർഡ് sറിjെട പരിപാലനം.

െജ 2

1. �ാഫ് കൗൺസിൽ

2. വ� ിെല പാർ�് ൈടം സzീ ർമാ.െട ജീവനകാരgcൾ

 

 
 

െജ 3- ഫാsകളിെല ജീവനNാരgം.
     1.   ഫാം െതാഴിലാളിക�െട നിയമനം, സർ¬ീസ് കാരgcൾ ഇ�മായി ബ�െ � േക{കൾ.
     2.  വ� ിl കീഴിLM എ�ാ ഫാsകളിേലjം അÎിനിേOഷlമായി ബ�െ � കാരgcൾ.

 

െജ 1, െജ 2, െജ 3 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT്
നൽ�] മ'് £മതലക�ം.

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
െജ 1 െസ�ൻ Vfn്-അÎി. അസി�|് 1 - സീനിയർ അÎി. ഓഫീസർ - �ഗസംര�

ണ വ� ് ഡയറ%ർ
െജ 2 െസ�ൻ Vfn്-അÎി. അസി�|് 1 - സീനിയർ അÎി. ഓഫീസർ - �ഗസംര�

ണ വ� ് ഡയറ%ർ
െജ 3 െസ�ൻ Vfn്-അÎി. അസി�|് 1 - സീനിയർ അÎി. ഓഫീസർ - �ഗസംര�

ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
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െസക്
ഷൻ

Vfn്
എ�ാ മാസ_
◌ം

അÎി. അസി�|്-1
എ�ാ മാസ_ം

സീ. അÎി. ഓഫീസർ
6 മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ

വർഷIിെലാരിNൽ

െജ 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീയതിNകംെജ 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി

െജ 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|് 1 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ Vfn് പ
രിപാലിേNn�മാണ്.

 

െക െസ�ൻ-എ�ാ�ിെà|്

െക 1

1. �ാ�്  4  ജീവനNാർ,  െഫയർേകാ ി  Vfáമാർ,  ÇാർN്  ൈട ി�്,  ൈട ിóമാർ,
േകാൺഫിഡൻഷgൽ  അസി�ªമാർ  എ]ിവ.െട  നിയമനം,  ­ലംമാ'ം  ഉൾെ െടjM
സർ¬ീസ് കാരgcൾ, സർ¬ീസ് Ùuക�െട പരിപാലനം

2. �ാ�് 4 ജീവനNാ.മായി ബ�െ � വിവിധ വിഷയcൾ

3. �ാ�് 4 ജീവനNാ.െട ഡയറ%േറ'ിെല േടൺ ഡQ�ി സംബ�ിT വിഷയcൾ

െക 2

1. ൈ¾വർമാർ, ഫീൽഡ് ഓഫീസർമാർ, �ാ'ി�ിNൽ അസി�|്, െകമി�്, ഫീഡ് അനലി�്,
ലാബ് V ർൈവസർ, ൈബൻഡർ, െഡ�ാT് ൈറഡർ എ]ിവ.െട എ�ാ�ിെà|്, ലാബ്
െടĎീഷgൻമാർ,  എæീനീയർമാർ,  കാർ |റർ-കം  പാNർ,  �ാ%ർ  ൈ¾വർമാർ,
ഇലùീഷgൻമാർ,  «ംബർ  �ടcിയവ.െടjം  മ'്  േനാൺ  ഗസ'ഡ്  ജീവനNാരായി M
മിസേ�നിയസ്  വിഭാഗIിLM  ജീവനNാ.െടjം  െfാേമാഷൻ,   നിയമനം,  ­ലംമാ'ം,
െfാേബഷൻ,  ഡയറ%േറ'ിെല  പി.എസ്.സി  യിേലÈളള    ഇ-േവNൻസി
റിേ ാർ�ിംഗ്,ഉൾെ െടjM സർ¬ീസ് കാരgcൾ.

2. േമൽ റ� ജീവനNാ.െടjം �ാ'ി�ിÇ് വിഭാഗം ജീവനNാ.െടjം സർ¬ീസ് Ùuക�െട
പരിപാലനം.

3. എസ്.സി, എസ്.'ി പീരിേയാഡിNൽസ്.

4. സീനിയർ  ഇൻO%ർ,  ചീഫ്  ഇൻO%ർ,  ഫീഡ്  മിÇിംഗ്  അനലി�്,  അസി�|്  ഫീൽഡ്
ഓഫീസർ, ലാബ് V ർൈവസർ എ]ിവ.െട െfാേമാഷlM ഡിപിസി േനാ കൾ, െസല%്
ലി�് എ]ിവ ത�ാറാNൽ, നിയമനം.

െക 3

1. �ാർN്  ൈട ി�് (ഓ¶ഷൻ)  അംഗീകരിTവർ/  �ാർu്  sതൽ  âനിയർ  Vfn്
വെരjMവ.െട  ജീവനNാരgം,  അവ.െട  ലീവ്,  നിയമനം,  െfാേബഷൻ,  െfാേമാഷൻ,
­ംമാ'_ം  നിയമന_ം  ഉൾെ െടjM  സർ¬ീസ്  കാരgcൾ,  സർ¬ീസ്  ÙN്  പരിപാലനം,
ഭി]േശഷി വിഭാഗIിLM ജീവനNാ.െട വിവരcൾ ൈകകാരgം െച�ൽ.
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2. എ�ാ�ിെà|് രജി�Yം മ'് പലവക േപ Yക�െടjം ൈകകാരgം െച�ൽ.

െക 4

1. ൈല°േ�ാN്  ഇൻെ�%ർമാ.െടjം  തiലg  വിഭാഗIിൽെ �വ.െടjം(  ൈല°േ�ാN്
ഇൻെ�%ർ  േ�ഡ് II,   േ�ഡ് I     അസി�|്  ഫീൽഡ്  ഓഫീസർ)  ജീവനNാരgം,  േ�ഡ്
ഫിേÇഷൻ,  െfാേമാഷൻ,  ­ലംമാ'_ം  നിയമന_ം  ഉൾെ െടjM  സർ¬ീസ്  കാരgcൾ,
സർ¬ീസ്  ÙN്  പരിപാലനം (ഡയറ%േറ'ിെല  ൈല°േ�ാN്  ഇൻെ�%ർ
ത·ികയിLMവ.െട)

2. എ�ാ�ിെà|് രജി*ററർ പരിപാലനം �ടcിയവ.

െക 1, െക 2, െക 3, െക 4 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾ wടാെത വ� ് അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം.

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
 

െക 1, െക 2, െക 3, െക 4

 

െസ�ൻ Vfn്- അÎി. അസി�|്-1 - സീനി
യർ അÎി. ഓഫീസർ- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡ
യറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ_
◌ം

അÎി. അസി�|്-1
എ�ാ മാസ_ം

സീ. അÎി. ഓഫീസർ
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

​െക 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

 

30-◌ാ◌ംതീയതിNകം

െക 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി

െക 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

െക 4 8-◌ാ◌ം തീയ
തി

18-◌ാ◌ം തീയതി 25-◌ാ◌ം തീയതി

 

െസ�നിൽ V�ിേNn രജി�Yകൾ

1. Recruitment Register

2. Register of Temporary Establishment

3. Register of Permanent Establishment

4. Establishment Register with individual details.
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4. Establishment Register with individual details.

5. Register of Probation

6. Register of appointment under die-in-harness scheme.

7. Register of increments

8. Register of Temporary Appointment (Provisional hands)

9. Service Books and Register of Service Books.

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ

1. േനാൺ ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാ.െട കzാർേ�ർലി റിേ ാർ�്

2. സQ�് രജി�ർ

ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|് 1 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ Vfn് പ
രിപാലിേNn�മാണ്.

 

എൽ െസ�ൻ- ആഡി'്

എൽ 1

 

1. തി.വന/0രം  sതൽ  എറണാ�ളം  വെരjM  ജി�കളിൽ  fവർIിu]  വ� ിെ|
കീഴിLM എ�ാ ­ാപനcളിേലjം ആഡി'് സംബ�മായ എ�ാ വിഷയc�ം.

2. �ർ േfാ�ാsകൾuM പ¡തി ത�ാറാuക.

3. �ഗസംര�ണ  വ� ിെല  േ�ാN്  ആ|്  േ�ാ±ിെ|  വാർഷിക  കണെNv�ം  വിവര
േശഖരണ_ം,  പരിപാലന_ം  അവþ്  അNൗൺട|്  ജനറലിൽ  നിUം  ഗവൺെമ|ിൽ  നിUം
അംഗീകാരം വാcൽ, ബ�െ � രജി�Yക�െട പരിപാലനം.

 എൽ 2 -ബാ¡gത സംബ�ിT fേതgക ആഡി�കൾ,

1. 	ďർ sതൽ കാസർേഗാഡ് വെരjM ജി�കളിൽ fവർIിu] വ� ിെ| കീഴിLM
എ�ാ  ­ാപനcളിേലjം  ആഡി'്  സംബ�മായ  എ�ാ  വിഷയc�ം.  ആയ�
സംബ�മായ രജി�Yക�െട പരിപാലന_ം

എൽ 3

1. തി.വന/0രം sതൽ വടേNാ�് ആല�ുഴ വെരjളള ജി�കളിെല ജീവനNാ.െട െപൻഷൻ
സംബ�മായ  വിഷയcൾ.  ൈലബിലി'ി/േനാൺൈലബിലി'ി  ഡി ാർ�്െമ|ിെല  ഗസ'ഡ്
ഓഫീസർമാ.െടjം  ഡയറ%േറ'ിെല  ജീവനNാ.െടjം  െപൻഷൻ  സംബ�മായ
വിഷയcൾ.

2. ലയബിലി'ി/േനാൺ ലയബിലി'ി സർ�ിഫിN'് അlവദിNൽ.

 എൽ 4

1. എറണാ�ളം sതൽ വടേNാ�് കാസർേഗാഡ് വെരjM ജി�കളിെല ജീവനNാ.െട
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െപൻഷൻ സംബ�മായ വിഷയcൾ. ൈലബിലി'ി/േനാൺൈലബിലി'ി ഡി ാർ�്െമ|ിെല
ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാ.െടjം ഡയറ%േറ'ിെല ജീവനNാ.െടjം െപൻഷൻ സംബ�മായ
വിഷയcൾ

     2. ലയബിലി'ി/േനാൺ ലയബിലി'ി സർ�ിഫിN'് അlവദിNൽ.

 

എൽ 1, എൽ 2, എൽ 3, എൽ4 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾ wടാെത വ� ് അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
 

എൽ 1, എൽ 2, എൽ 3, എൽ4

െസ�ൻ Vfn്- അNൗn്സ് ഓഫീസർ -സീ
നിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ- �ഗസംര�ണ വ
� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ_
◌ം

അNൗn്സ് 
ഓഫീസർ
എ�ാ മാസ_ം

സീനിയർ ഫിനാൻസ് 
ഓഫീസർ
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

എൽ 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

15-◌ാ◌ം തീയ
തി

22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ംതീയതിNകംഎൽ 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയ
തി

23-◌ാ◌ം തീയതി

എൽ 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

17-◌ാ◌ം തീയത
◌ി

24-◌ാ◌ം തീയതി

എൽ 4 8-◌ാ◌ം തീയ
തി

18-◌ാ◌ം തീയത
◌ി

25-◌ാ◌ം തീയതി

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n രജി�Yകൾ

1. Register of Inspection/Audit

2. Master Register

ആക¨ിക അവധി അNൗn്സ് ഓഫീസർ അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ Vf
n് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

എം - െസ�ൻ («ാനിംഗ് വിങ്-2 & ഹൗസ് കീ ീംഗ്)

 

എം 1 (ഹൗസ് കീ ിങ് െസ�ൻ)
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1) ഡയറ%േറ'ിെല നിലവിLM ഫർണിTർ േ�ാN് എvI് രജി�ർ എ�തി V�ിNLം

   പി-െസ�ൻ sേഖന 0തിയതായി ലഭിÈ]വ ടി രജി�റിൽ അ¶േഡ'് െചđ് V�ിNLം

2) ഡയറ%േറ'ിെല ഫർണിTYക�െട റി യർ നട ാNൽ

3) ഡയറ%േറ'ിെല ഇലùിNൽ സാധനc�െട േ�ാN് ൈകകാരgം െച�Lം, ഇലùിNൽ

   ഉപകരണc�െട റി യറിം²ം െമയി|നൻ{ം.

4) േ�ഷനറി വ� ിൽ നി]് ലഭgമാകാI പലവക സാധനc�െട വിതരണം, റി യർ,

   ൈകമാ'ം എ]ിവjം ബ�െ � രജി�Yക�െട പരിപാലന_ം.

5) ഡയറ%േറ'ിെല േകാൺഫറൻസ് ഹാ�ക�െട ÙNിംഗ് ൈകകാരgം െചĈ

   രജി�ർ V�ിNൽ.

6) ഡയറ%േറ'ിെല േകാൺഫറൻസ് ഹാ�കളിെല ൈല'്, എ.സി, ൈമN്, 'ി.വി.

   sതലായവjെട പരിപാലനം.

7) േകാൺഫറൻസ് ഹാ�കൾ ൈകകാരgം െചÿ]തിന് നിേയാഗിTി M ഓഫീസ്

   അ'|ªമാ.െട േമൽേനാ� £മതല.

8) ഡയറ%േറ'ിൽ Ē¡ജലം ലഭgമാNൽ

9) അതgാവശg ഘ�cളിൽ ഡQ�ിN് നിേയാഗിu] വ� ിെല ഇലùിഷgൻ, ഫാമിെല

    െതാഴിലാളികൾ എ]ിവ.െട അ'|ൻസ് ൈകകാരgം െചÿക.

10) ഓഫീ{ം പരിസര_ം നിതgēം ĂIിയായി V�ിuU എ]് ഉറ� വ.Iൽ.

   (Ĕ]് മാസIിെലാരിNൽ ഡയറ%േറ'ിെല ഇലùിക് ഉപകരണcളിLം മ�ം അടിãwv]

   െപാടിjം മാറാലjം നീu]തിlM നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.)

11) ഡയറ%േറ'ിെല െടലിേഫാൺ, EPABX എ]ിവjെട പരിപാലനം.

12) പാർ�് ൈടം സzീ ർമാ.െട േജാലിക�െട േമൽേനാ� £മതല.

13)  	ďർ,  വയനാട്,  കാസർേഗാഡ്  ജി�കളിൽ  നിUM  േ�'്  ഫn്  ഉപേയാഗിT്  നിർ�ിu]
സർNാർ  െക�ിടc�െട  നിർ�ാണ_ം  റി യറിം²ം, ( കzാർേ�±്.  ഫാsകൾ,  വാ�ർ  സൈ ĕ
,ൈവദüതീകരണം)  േകരള  േ�'്  കൺO�ൻ  േകാർ േറഷlമായി  േചർ]്  നിർ�ിu]
െക�ിടc�െട  വർN്  ബ¸ജ'്  ത�ാറാNLം  െക�ിടനിർ�ാണ_മായി  ബ�െ �  പലവക
വിഷയc�ം  ,  െക�ിടcൾ  സംബ�ിqM  േക{ക�ം  അ ീLക�ം  െചറിയ
നിർ�ാണfവർIനc�ം  അ'�' ണിക�ം ,  െക�ിടc�െട  െപാളിNLം  നിരീ�ണ_ം.
ć�ിൈലേസഷൻ  സർ�ിഫിN'്,  കം«ീഷൻ  സർ�ിഫിN'്  എ]ീ  വിഷയc�മായി  ബ�െ �്
24/01/2020 ന് േശഷsM   ഫയLകൾ.

14) ഡയറ%േറ'ിെല ഐ.എസ്.ഒ.jമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം ൈകകാരgം െച�ൽ

15) ഇലùിസി'ി േ�ാN് സംബ�ിT വിഷയcൾ.

എം 2

1. 	ďർ,  വയനാട്,  കാസർേഗാഡ്  ജി�കൾ  ഒഴിെക  േ�'്  ഫn്  ഉപേയാഗിT്  നിർ�ിu]
സർNാർ  െക�ിടc�െട  നിർ�ാണ_ം  റി യറിം²ം, ( കzാർേ�±്.  ഫാsകൾ,  വാ�ർ  സൈ ĕ
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,ൈവദüതീകരണം)

2.  

േകരള  േ�'്  കൺO�ൻ  േകാർ േറഷlമായി  േചർ]്  നിർ�ിu]  െക�ിടc�െട  വർN്
ബ¸ജ'്  ത�ാറാNLം  െക�ിടനിർ�ാണ_മായി  ബ�െ �  പലവക  വിഷയc�ം ,
െക�ിടcൾ  സംബ�ിqM  േക{ക�ം  അ ീLക�ം  െചറിയ  നിർ�ാണfവർIനc�ം
അ'�' ണിക�ം , െക�ിടc�െട െപാളിNLം നിരീ�ണ_ം. ć�ിൈലേസഷൻ സർ�ിഫിN'്,
കം«ീഷൻ  സർ�ിഫിN'്  എ]ിവ  ൈകകാരgം  െച�ൽ.  (  	ďർ,  വയനാട്,  കാസർേഗാഡ്
ജി�കൾ ഒഴിെക)

എം 3

1. വ� ിെ| Ėമി ൈകമാ'ം സംബ�ിT ഫയLകൾ

2. േക¯  സർNാരിെ| 13-◌ാ◌ം ധനകാരg ക�ീഷെ| �ാªകൾ ഉപേയാഗിT് െവ'റിനറി
േഹാ�ി'Lക�െടjം  െവ'റിനറി  ഡിെ�ൻസറിക�െടjം  നിർ�ാണം -  ഗവൺെമ|്
ഓഫ്  ഇൻഡgjെട  അംഗീകാരIിനായി  െfാേ ാസൽ  സമർ ിuക,  ഇവjെട
ć�ിൈലേസഷൻ  സർ�ിഫിN'്,  കം«ീഷൻ  സർ�ിഫിN'് ,  വിേക¯ീtത  «ാനിംഗ്
റിേ ാർ�് ലഭgമാNLം േശഖരണ_ം

3. 75% േക¯ാവിĘത പ¡തിjമായി ബ�െ � നിർ�ാണ fവർIനcൾ

4. എൽ എം 'ി സി. സംബ�ിT വിഷയcൾ.

5. വ� ിെല ഫാം ഇതര ­ാപനcളിെല Ă�c�മായി ബ�െ � കാരgcൾ

 

എം 1,എം 2,എം 3 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾ wടാെത വ� ് അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
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എം 1
ഹൗസ് 
കീ ിംഗ് 
Øമ ന�
ർ 1 sതൽ
12 വെരj
◌ം Øമന
�ർ 14 & 
15 

 

Øമ ന�
ർ 13

 

 

 

 

െസ�ൻ Vfn് - അNൗn്സ് ഓഫീസർ - ​െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (എസ്.എT്) - 
അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ (എഎT്) - �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

െസ�ൻ Vfn്.-െഡപQ�ി ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്) - അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ («ാ
നിംഗ്) -�ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 

 

എം 2, എ
◌ം 3

െസ�ൻ Vfn് -െഡ.  ​ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്) - അഡീ.ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)- �ഗ
സംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ
വിഷയcൾ ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട
അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ
�
ൻ

Vfn്
എ�ാ മാസ_ം

അNൗn്സ് ഓ
ഫീസർ 
എ�ാ മാസ_ം

െഡ. ഡയറ%ർ 
(«ാനിംഗ്)/ (എ
സ് .എT്) എ�ാ 
മാസ_ം

അഡീ. ഡയറ%ർ («ാ
നിംഗ്) 6 മാസ Iിെല
◌ാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIി
െലാരിNൽ

എം 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയതി  22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീ
യതിNകം

എം 2 6-◌ാ◌ം തീയതി  16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി
എം 3 7-◌ാ◌ം തീയതി  17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി െഡപQ�ി ഡയറ%ർ («ാനിംഗ്)അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ
�ൻ Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.
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എൻ െസ�ൻ (ബ¸ജ'് അേലാ�്െമ|് �ടcിയവ)

എൻ 1

1. േനാൺ «ാൻ ബ¸ജ'് ത�ാറാNൽ, ജീവനNാ.മായി ബ�െ � «ാൻ ബ¸ജ'്,
റീ-അേfാfിേയഷൻ, «ാൻ& േനാൺ«ാൻ, ആൾ�േറഷൻ േ�'്െമ|്സ്, സറnർ
േ�'്െമªകൾ, സ ĕിെമ|റി �ാªകൾ, കnിെജ|് ഫnിൽ നിUം അഡzാൻസ് നൽകLം
ധനകാരg അNൗn് സംബ�മായ വിഷയIിൽ വിശദീകരണം നൽകLം.

 

എൻ 2

1. «ാൻ- േനാൺ«ാൻ ഫáകളിൽ നിUsM അേലാ�്െമ|് നൽകൽ,
2. എÇ്െപൻഡിTർ, വര°െചലവ് നിയ³ണØമീകരണIിന് േക¯ീtത സഹായം നൽകൽ.
3. «ാൻ- േനാൺ«ാൻ ഫáക�െട എÇ്െപൻഡിTർ ØമീകരണIിന് േക¯ീtത സഹായം

നൽകൽ
4. «ാൻ- േനാൺ«ാൻ ഫáക�െട എÇ്െപൻഡിTർ േ�'്െമ|് ത�ാറാNൽ,
5. േ¾ായിംഗ് ഓഫീസർമാരിൽ നിUം ഡി�േറഷൻ വാcൽ, മാസം േതാYsM പരിധി

നി¢യിNൽ.

 

എൻ 3

1. വര_െചല_ക�െട ഒiേനാNൽ, (കാസർേഗാഡ് sതൽ തി.വന/0രം വെരjM 14
ജി�കൾ) ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാ.െട മ/ിലി എÇ്െപൻഡിTർ പരിേശാധന

2.  

എൻ  1,എൻ  2,എൻ  3  സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
എൻ 1, എൻ 2, എൻ 3 െസ�ൻ Vfn്- അNൗn്സ് ഓഫീസർ -സീനിയർ ഫിനാൻ

സ് ഓഫീസർ- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ
വിഷയcൾ ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട
അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ Vfn്

എ�ാ മാസ
_ം

അNൗn്സ് 
ഓഫീസർ
എ�ാ മാസ_
◌ം

സീനിയർ ഫിനാൻസ്
ഓഫീസർ
6മാസIിെലാരിN
ൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ
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എൻ 1 5-◌ാ◌ം തീയ
തി

15-◌ാ◌ം തീയ
തി

22-◌ാ◌ം തീയതി  

 

30-◌ാ◌ംതീയതിNകം

എൻ 2 6-◌ാ◌ം തീയ
തി

16-◌ാ◌ം തീയ
തി

23-◌ാ◌ം തീയതി

എൻ 3 7-◌ാ◌ം തീയ
തി

17-◌ാ◌ം തീയ
തി

24-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി അNൗn്സ് ഓഫീസർ അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ 
Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

 

പി-െസ�ൻ ( വാഹനcൾ, ഫർ�ിTYകൾ, ക�Q�Yകൾ)

 

പി 1- വാഹനc�െട പർേT{ം െമയി|നൻ{ം

1. വ� ിേലN് േവn വാഹനcൾ (േമാേ�ാർ േബാ�്, ൈസNിൾ എ]ിവ അടNം) വാcൽ.
2. വാഹനc�െട രജിസ്േ�ഷൻ, ഇൻęറൻസ്, നി�തി sതലായവ.
3. വാഹനc�െട അ'�' ണികൾ
4. വാഹനcൾuേവn ടയYകൾ, ടQÙകൾ, ബാ'റി എ]ിവ വാcൽ
5. വാഹനcൾ വാടകþ് എvNൽ, ൈകമാ'ം െച�ൽ
6. വാഹനcൾ കnം െച�ൽ
7. MACT േക{കൾ
8. ൈ¾വർമാർ, ൈന'് വാTർ, െഡ�ാT് ൈറഡർ sതലായവ.െട ćണിേഫാം

വിതരണ_മായി ബ�െ � രജി�Yക�െട പരിപാലനം

 

പി 2 – ഫർണിTർ, പലവക സാധനcൾ, ഇലùിNൽ സാധനcൾ

1. വ� ിേലN് േവn ഫർണിTർ വാcൽ, വിതരണം, ൈകമാ'ം, കnം െച�ൽ എ]ിവjം
ബ�െ � െരജി�Yക�െട പരിപാലന_ം

2. േ�ഷനറി വ� ിൽ നി]് ലഭgമാകാI പലവക സാധനcൾ വാcി ഹൗസ് കീ ിംഗ്
െസ�ന് ൈകമാറൽ.

3. ­ാപനcൾuേവn േമാ�Yകൾ, പ�് െസ�കൾ എ]ിവ വാcൽ
4. ഡയറ%േറ'ിേലu േവn ഇലùിNൽ സാധനcൾ വാcി ഹൗസ് കീ ിംഗ് െസ�ന്

ൈകമാറൽ.
5. ബ�െ � നിയമcൾ, ച�cൾ, േറ'് േകാൺ�ാÄകൾ എ]ിവ 0�NLം രജി�Yക�െട

പരിപാലന_ം.

 

പി 3

1. ക�Q�ർ, അlബ� ഉപകരണcൾ എ]ിവ വാcൽ റി യർ, കnം െച�ൽ എ]ിവ
2. ക�Q�ർ, അlബ� ഉപകരണcൾ എ]ിവjെട എ എം സി എvNLം 0�NLം
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3. ഇ - ഓഫീസ് നട ാu]തിന് ആവശgമായ ഇ|ർെന'്, ലാൻ കണ�ൻ എ]ിവ എvNLം
0�NLം.

4. ഡയറ%േറ'ിെല െടലിേഫാൺ കണ�ൻ എvNൽ

 

പി1, പി2,പി3 സീ�കളിൽ നൽകിയി M േജാലികൾ wടാെത വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT്
നൽ�] മ'് £മതലക�ം

ഫയൽ ¤�് െചേ�n വിധം

P1
െസ�ൻ Vfn്- അസി. ഡയറ%ർ (എഫ് . ഡി ) - അഡി. ഡയറ%ർ

(എ എT്) - �ഗ സംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

P2 െസ�ൻ Vfn്- െഡ. ഡയറ%ർ (എസ് . എT് ) - അഡി. ഡയറ%ർ (എ എT്) -
�ഗ സംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ.

P3
െഹ¸�ാർN് - പി Vfn് - അസി. ഡയറ%ർ (എഫ് . ഡി ) -

അഡി. ഡയറ%ർ (എ എT്) - �ഗ സംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 

ധനകാരg  പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്)  വ� ്  നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ  ധനപരമായ
വിഷയcൾ  ഉൾെ v]  എ�ാ  ഫയLക�ം  സീനിയർ  ഫിനാൻസ്  ഓഫീസYെട
അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ നടപടി സzീകരിേNnതാണ്. 

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസക്
ഷൻ

Vfn്
എ�ാ മാസ_ം

അസി.  ​ഡയറ
%ർ (എĚഡി)
എ�ാ മാസ_ം

െഡ. ഡയറ%ർ
(എസ്എT്)
എ�ാ മാസ_ം

അഡീ. ഡയറ%ർ (
എസ്എT്) 6മാസ 
IിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാ
രിNൽ

പി 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയത
◌ി

 22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ം തീയ
തിNകം

പി 2 6-◌ാ◌ം തീയതി    16-◌ാ◌ം തീയ
തി

23-◌ാ◌ം തീയതി

പി 3 7-◌ാ◌ം തീയതി  17-◌ാ◌ം തീയ
തി

  24-◌ാ◌ം തീയതി

 
ആക¨ിക അവധി അസി. ഡയറ%ർ (എĚഡി)അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�
ൻ Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

ആർ.ഐ

 

ആർ.ഐ െസ�ൻ◌ഃ

1. വിവരാവകാശനിയമം സംബ�ിqM എ�ാ അേപ�ക�ം, അതിെ| രജി�Yകൾ
പരിപാലിNൽ.

2. വിവരാവകാശ നിയമ fകാരം െപാ�ജനcളിൽ നിUsM പരാതിക�ം അ ീLം
സzീകരിNൽ, പരാതികൾu് രസീ�് നൽകൽ, �ടർ നടപടി സzീകരിNൽ, Annual
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Administration Report
3. വാർഷിക റിേ ാർ�് സർNാരിlം/ക�ീഷൻ െസØ�റി, സം­ാന വിവരാവകാശ ക�ീഷlം

നൽ�]തിന്.

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്

 
ആർ .ഐ ബ�െ � േ�ററ് പ�ിN് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർN്-അ ീൽ-അ ീൽ അ

ധികാരി.

 

 
ആക¨ിക അവധി സീനിയർ അÎിനിO'ീവ് ഓഫീസർ അlവദിേNn�ം അവധി രജിസ്
'ർ സീനിയർ അÎിനിO'ീവ് ഓഫീസYെട േകാൺഫിഡൻഷgൽ അസി�|് പരിപാലിേN
n�മാണ്.

 

െസ�നിൽ V�ിേNn രജി�ർ

1. വിവരാവകാശ അേപ� സംബ�ിT രജി�ർ
2. അ ീൽ രജി�ർ

�ാ'ി�ിÇ് െസ�ൻ
എസ് 1 സീററ്

 

1. കശാ�ശാലക�െട ­ിതിവിവരകണuകൾ , സzകാരgേമഖലയിൽ fവർIിu]
ഇറTിjൽപാദനIിെ| ­ിതിവിവരകണuകൾ, അംഗീtത കശാ�ശാലക�െട
­ിതിവിവരകണuകൾ എ]ിവ മാസം േതാYം എ�ാ ജി�കളിൽ നിUം പæായI്,
sനിസി ാലി'ി, േകാർ േറഷൻ തലIിൽ േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

2. െവ'ിനറി അനിമൽ സയൻസ് േകാേളജ് ഒ◌ാഫ് മി'് െടേĎാളജി ćണി'് മĜIിയിൽ
കശാ�െചđ മgഗc�െടjം േകാഴിക�െടjം ­ിതിവിവരകണuകൾ മാസം േതാYം
േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

3. േകരള േ�ററ് പൗൾ�ി െഡവല ്െമൻറ് േകാർ േറഷനിൽ കശാ�െചđ
േകാഴിയിറTിjെട ­ിതിവിവരകണuകൾ മാസം േതാYം േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

4. wIാ �ളം മീ'് േfാഡĝ് ഓഫ് ഇൻഡgയിൽ കശാ�െചđ മgഗc�െട
­ിതിവിവരകണuകൾ മാസം േതാYം േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

5. വയനാ�ിെല ÒരĞഗിരി കശാ�ശാലയിൽ കശാ�െചđ മgഗc�െട
­ിതിവിവരകണuകൾ മാസം േതാYം േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

6 .  ഇ|േ�'ഡ്  സാ�ിൾ  സർെ¬uേവnി  സീസൺ  തിരിT്  വാർഡ്  തിരിqM
െസൻസസ് ഫിഗർ ഡാ'ാ എൻ�ി നടiക.

7 തി.വന/0രം, െകാ�ം ജി�ക�െട സ�ർ, വി|ർ, െറğി സീസĠകളിെല ഐ എസ്
എസ് െഷഡQ�കൾ, ġ�ണി നടiക.
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8 തി.വന/0രം, െകാ�ം ജി�ക�െട സ�ർ, വി|ർ, െറğി സീസĠകളിെല ഐ എസ്
എസ് ഡിെ'യിൽഡ് െഷഡQ�കൾ ġ�ണി നടiകjം, േഡ'ാ എൻ�ി നടiക.

9 തി.വന/0രം, െകാ�ം ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiക.

10 sകളിൽ പറ�ി M വിഷയcെള സംബ�ിqM വിവരാവകാശIിlം
നിയമസഭാേചാ¥gIിlsM മYപടി നൽകൽ

 

എസ് 2 സീററ്

1. മാസം േതാYം 18 റി|ർ െപ�് െചuേപാóകളിൽ wടി ഇറuമതി െചđ
കUകാലിക�െടjം കയ�മതി െചđ കUകാലിക�െടjം കUകാലി ഉൽപ]c�െടjം
വിവരcൾ േØാഡീകരിNൽ

2 .  മാസം  േതാYം 1 8  റി|ർ  െപ�്  െചuേപാóകളിൽ  wടി  ഇറuമതി  െചđ  കUകാലി
തീ'jെട വിവരcൾ േØാഡീകരിNൽ

3 മാസം  േതാYം  ആർ  ഇ  പാലNാv  നിUം  കയ�മതി  ഇറuമതി  െചđ
കUകാലിക�െടjം  കUകാലി  ഉൽപ]c�െടjം ,തീ'jെടjം  വിവരcൾ
േØാഡീകരിNൽ

4  ആല�ഴ  ,കĢർ  ജീ�ക�െട  സ�ർ,  വി|ർ,  െറğി  സീസĠകളിെല  ഐ  എസ്  എസ്
െഷഡQ�കൾ,  ഡിെ'യിൽഡ്  െഷഡQ�കൾ  ġ�ണി  നടiകjം,  േഡ'ാ  എൻ�ി
നടiകjം െചÿക.

5 പIനംതി�, ആല�ഴ ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiക.

6 sകളിൽ  പറ�ി M  വിഷയcെള  സംബ�ിqM  വിവരാവകാശIിlം,  നിയമസഭാ
േചാ¥gIിlsM മYപടി നൽകൽ

7 കUകാലി െസൻസ{മായി ബ�െ � എ�ാ ഫയൽ വർuകൾ.

8 സം­ാന വ.മാനം കണNാu]തിlM ഡാ' നൽ�

എസ് 3 സീററ്

 

1 .  ഭരണ  റിേ ാർ�്  ത�ാറാu]തിlേവnിjM  േഫാർമാ'്  ത�ാറാNി  ജി�ാ
മgഗസംര�ണ  ഓഫീ{കളിേലuം  വ� ിെ|  കീഴിLM  ഫാsകളിേലuം  ഡയറ%Yെട
കീഴിLM മ� ഓഫീ{കളിേലuം അയNൽ.

2 .  എ�ാ  ഓഫീ{കളിൽ  നിUം  േശഖരിT  വിവരcൾ  േØാഡീകരിT്  ഭരണ  റിേ ാർ�്
ത�ാറാNNി  അംഗീകാരIിനായി  ഗവൺെമ|ിേലN്  അയuക,  fി|്  െചđ  റിേ ാർ�്
ബ�െ � ഓഫീ{കളിേലu് വിതരണം നടiക.

3 .  ഇNേണാമിക്  റിവü  ത�ാറാu]തിlM  ഡാ'  േശഖരിT്  േØാഡീകരിT്  റിേ ാർ�്
ത�ാറാNി സം­ാന ആV¦ണേബാർഡിന് നൽ�ക.

4. സ©'് ക�ി'ിuേവnി «ാൻ േfാ�സ് റിേ ാർ�് ത�ാറാNൽ.

5. ഫാsകളിെല s�jെട െസ�ിംങ് െfെസ് േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ.

6 പIനംതി� ,എറണാ�ളം ജീ�ക�െട സ�ർ, വി|ർ, െറğി സീസĠകളിെല ഐ എസ്
എസ്  െഷഡQ�കൾ,  ഡിെ'യിൽഡ്  െഷഡQ�കൾ  ġ�ണി  നടiകjം,  േഡ'ാ  എൻ�ി
നടiകjം െചÿക.
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7 പIനംതി�, എറണാ�ളം ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiക, 

   ഇ|േ�'ഡ് സാ�ിൾ സർെ¬uേവnി സീസൺ തിരിT് വാർഡ്

   തിരിqM െസൻസസ് ഫിഗർ ഡാ'ാ എൻ�ി നടiക.

8 ഇ|േ�'ഡ്  സാ�ിൾ  സർെ¬uേവnി  പാൽ,  s�,  മാംസം  എ]ിവjെട  സീസൺ
തിരിqM സം­ാന തല എ�ിേമഷൻ നടiക.

9.  ഇ|േ�'ഡ്  സാ�ിൾ  സർെ¬uേവnി  പാൽ,  s�,  മാംസം  എ]ിവjെട  വാർഷിക
എ�ിേമഷൻ സം­ാനതലIിൽ നടiക.

10 ഇ|േ�'ഡ്  സാ�ിൾ  സർെ¬uേവnി  സീസൺ  തിരിT്  വാർഡ്  തിരിqM  കം«ീ'്
എനQമേറഷൻ ഡാ' എൻ�ി നടiക.

 

എസ് 4 സീററ്

1. ഇ|േ�'ഡ് സാ�ിൾ സർെ¬jം, മ'് സർെ¬ക�മായി ബ�െ � എ�ാ ഫയൽ
വർuകൾ

2. ഇ|േ�'ഡ് സാ�ിൾ സർെ¬Nാവശgമായ �ാ�് െഷഡQ�കൾ ത�ാറാNി fി|്
െചĈ ജി�കളിേലN് വിതരണം െചÿക.

3 'ി സി ഡി മീ'ിം²മായി ബ�െ � ഫയൽ വർuകൾ.

4 Òരീഡ് സർെ¬jമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയൽ വർuക�ം.

5 എനQമേറ'ർമാർuം, ഫീൽഡ് ഓഫീസർമാർuം ഡാ'ാ എൻ�ി ഓ േറ'ർമാർusM
സം­ാനതല െ�യിനിംģായി ബ�െ � എ�ാ വർuക�ം.

6 ൈല°േ�ാN് ഇൻെ�%ർമാർuM ജി�ാതല െ�യിനിം²മായി ബ�െ � എ�ാ
വർuക�ം.

7 ഇ|േ�'ഡ് സാ�ിൾ സർെ¬Nാവശgമായ യാ¦ാപടി, ഐ'ി �ടcിയവjമായി
ബ�െ � എ�ാ വർuക�ം.

8 ആൾ ഇ/gാതലIിൽ അനിമൽ ഹĤ|റി �ാ'ി�ിĥമായി ബ�െ � വീഡിേയാ
േകാൺഫറൻ{മായി ബ�െ � വിഷയcൾ

9 ഗവൺെമ|് ഓർഗൈനേസഷlകൾ, ഏജൻസികൾ , �ടcിയവþ് ആവശgമായ
ഡാ' നൽകൽ

10. sകളിൽ പറ�ി M വിഷയcെള സംബ�ിqM വിവരാവകാശIിlം, നിയമസഭാ
േചാദgIിlsM മYപടി നൽ�ക.

11 വയനാട്, േകാ�യം ജി�ക�െട സ�ർ , വി|ർ,  െറğി  സീസĠകളിെല  ഐ  എസ്  എസ്
െഷഡQ�കൾ,  ഡിെ'യിൽഡ്  െഷഡQ�കൾ  ġ�ണി  നടiകjം,  േഡ'ാ  എൻ�ി
നടiകjം െചÿക.

12. വയനാട്,േകാ�യം , ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiU.

എസ് 5 സീററ്

1 .  മാസം  േതാYം  എ�ാ  ജി�കളിൽ  നിUം  കUകാലിക�െടjം  കUകാലി
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ഉൽപ]c�െടjം വിലകൾ േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

2 .  മാസം  േതാYം  എ�ാ  ജി�കളിൽ  നിUം  കാലിതീ',  േകാഴിതീ', ,  �ടcിയവjെട
വിലകൾ േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ.

3 .  എ�ാ  ജി�കളിൽ  നിUം  ആĦേതാYsM  പാൽ,  s�,  മാംസം  എ]ിവjെട  വിലകൾ
േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ.

4. െfെസ് രജി�ർ ത�ാറാuകjം {�ിuകjം െചÿക.

5 .  ആĦയിൽ  േശഖരിu]  വിലക�ം,  മാസIിൽ  േശഖരിu]  വിലക�ം  േഡ'ാ  എൻ�ി
നടiക..

6 .  	ďർ, ഇvNി  ജി�ക�െട  സ�ർ,  വി|ർ,  െറğി  സീസĠകളിെല  ഐ  എസ്  എസ്
െഷഡQ�കൾ,  ഡിെ'യിൽഡ്  െഷഡQ�കൾ  ġ�ണി  നടiകjം,  േഡ'ാ  എൻ�ി
നടiകjം െചÿക.

7. 	ďർ, ഇvNി ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiക.

9. sകളിൽ പറ�ി M വിഷയcെള സംബ�ിqM വിവരാവകാശIിlം,  നിയമസഭാ
േചാദgIിlsM മYപടി നൽ�ക.

10. സം­ാന വ.മാനം കണNാu]തിlM േഡ'ാ നൽ�ക.

 എസ് 6 സീററ്

1. എ�ാ ജി�കളിൽ നിUം േറാ�മാർħം ഇറuമതി െചÿ] കUകാലിക�െടjം,
കയ�മതി െചÿ] കUകാലിക�െടjം, കUകാലി ഉൽപ]c�െടjം വിവരcൾ
േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ

2. എ�ാ െറയിൽേവേ�ഷlകളിൽ നിUം െറയിൽ മാർħം ഇറuമതി െചÿ]
കUകാലിക�െടjം കUകാലി ഉൽപ]c�െടjം വിവരcൾ േശഖരിT്
േØാഡീകരിNൽ.

3. Ĕ]് വിമാനIാവളIിൽ നിUം വാjമാർħം ഇറuമതി െചÿ]
കUകാലിക�െടjം, കയ�മതി െചÿ] കUകാലിക�െടjം, കUകാലി
ഉൽപ]c�െടjം വിവരcൾ േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ.

4. എ�ാ ജി�കളിൽ നിUം േറാ�മാർħം ഇറuമതി െചÿ] s�jെടjം കയ�മതി
െചÿ] s�jെടjം വില വിവരcൾ േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ.

5. എ�ാ ജി�കളിെലjം �ഗസംര�ണ വ� ിെ| കീഴിLM �ാ'ി�ിNൽ
അസി�ªമാർN് ഒഫീഷgൽ �ാ'ി�ിĥമായി ബ�െ � െ�യിനിംഗ് നൽ�]ത്
സംബ�ിT വിഷയcൾ.

6. പാലNാട്, കാസർേഗാഡ്  ജി�ക�െട സ�ർ, വി|ർ, െറğി സീസĠകളിെല ഐ
എസ് എസ് െഷഡQ�കൾ, ഡിെ'യിൽഡ് െഷഡQ�കൾ ġ�ണി നടiകjം, േഡ'ാ
എൻ¾ി നടiകjം െചÿക.

7. പാലNാട്, കാസർേഗാഡ് ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiU.

8. sകളിൽ പറ�ി M വിഷയcെള സംബ�ിqM വിവരാവകാശIിlം, നിയമസഭാ
േചാദgIിlsM മYപടി നൽ�ക.

9 കUകാലിക�െടjം കUകാലി ഉൽപ]c�െടjം കയ�മതി, ഇറuമതി വിവരcൾ
അടcിയ രജി�ർ ത�ാറാNൽ.
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10 വg´ിഗത വിവരcൾ േശഖരിuകjം േØാഡീകരിuകjം െചÿക.

11 എ�ാ മാസ_ം ബിസിന�് േ�റĨെമ|് ത�ാറാNി നൽ�ക.

എസ്-7 സീററ്

1 .  എ�ാ  ജി�കളിLം  സzകാരgേമഖലയിൽ  fവർIിu]  ­ാപനcളിെല  t¦ിമ
ബീജസ�ലനIിെ| വിവരcൾ േശഖരിT് േØാഡീകരിNൽ.

2 .  മgഗസംര�ണ  വ� ിെ|  കീഴിLM  ­ാപനcളിൽ  നിUം  േശഖരിT
­ിതിവിവരകണuകൾ േØാഡീകരിT് പ�ിക ത�ാറാNൽ.

3. അനിമൽ ഹĤ|റി െfാഫയിൽ ത�ാറാNി fി|് െചđ് വിതരണം നടiക.

4 .  എ�ാമാസ_ം  ജി�ാതലIിൽ  നടu]  അവേലാകനIിെ|  േയാഗ  നടപടിuറി ്
വിലയി.iകjം ആവശgമായ നിർേ¥ശcൾ നൽ�കjം െചÿക.

5. എ�ാമാസ_ം ജി�കളിൽ നിUം എനQമേറ'ർമാ.െടjം, ഫീൽഡ് ഓഫീസർമാ.െടjം
ജി�ാ �ഗസംര�ണ ആഫീസർ ഒ ി� �ർ േfാ�ാം, �ർ ഡയറി എ]ിവ േശഖരിNൽ.

6. ഫീൽഡ് ഓഫീസർമാ.െട ഇൻെ��ൻ റിേ ാർ�് പരിേശാധിuകjം അപാകതകൾ
പരിഹരിu]തിനാവശgമായ നിർേ¥ശcൾ നൽകLം.

7. sകളിൽ  പറ�ി M  വിഷയcെള  സംബ�ിqM  വിവരാവകാശIിlം,  നിയമസഭാ
േചാദgIിlsM മYപടി നൽ�ക.

8. സzകാരgേമഘലയിൽ  fവർIിu]  ­ാപനcളിെല  t¦ിമ  ബീജസം�ലനIിെ|
വിവരcൾ ഉൾെ vIിയ രജി�ർ ത�ാറാu]തിെ| £മതല.

9. കUകാലി  ഫാമിൽ  നിUം,  ആv  ഫാമിൽ  നിUം  മാസം  േതാYsM  റിേ ാർ�്
േശഖരിNൽ.

1 0 .   ഇ|േ�'ഡ്  സാ�ിൾ  സർെ¬uേവnി  സീസൺ  തിരിT്  വാർഡ്  തിരിqM
െസൻസസ് ഫിഗർ ഡാ'ാ എൻ�ി നടiക.

.

എസ് 8 സീററ്

1. മ'് ഓഫീ{കളിൽ നിUം അനിമൽ ഹĤ|റി ÙM'ിൻ ത�ാറാu]തിlM
വിവരcൾ േശഖരിT് േØാഡീകരിuകjം അനിമൽ ഹĤ|റി ÙM'ിൻ ത�ാറാNി
അTടിT് വിതരണം നടiകjം െചÿ] £മതല.

2 അനിമൽ ഹĤ|റി �ാ'ി�ിÇ് അ'് എ ĩാൻസ് ത�ാറാuൽ.

3 എ  െഹഡ്  േസാÕ്  െവയറിൽ  നിUം  മാസം  േതാYം  ­ാപനcളിLM  കാÒരിസ്,
മിഷ  എ]ിവjെട  �ാ'സ്  റിേ ാർ�്  പരിേശാധിuകjം  ബ�െ �  െടĎിNൽ
ഓഫീസർമാർN് നൽ�കjം െചÿക.

4. എ�ാ ജി�കളിൽ നിUം കUകാലി ച/െയ �റിqM വിവരcൾ േശഖരിuകjം
േØാഡീകരിuകjം െചÿക.

5. വ� ിെ| കിഴിLM േകാഴി വളർIൽ ഫാമിൽ നിUം മാസം േതാYം റിേ ാർ�്
േശഖരിuക.

6. േകാഴിേNാട്,വയനാട് ജി�ക�െട സ�ർ, വി|ർ, െറğി സീസĠകളിെല ഐ എസ്
എസ് െഷഡQ�കൾ, ഡിെ'യിൽഡ് െഷഡQ�കൾ ġ�ണി നടiകjം, േഡ'ാ എൻ¾ി
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നടiകjം െചÿക.

7. േകാഴിേNാട്,വയനാട് ,കĢർ ജി�ക�െട ഐ എസ് എസ് എ�ിേമഷൻ നടiU.

9. sകളിൽ പറ�ി M വിഷയcെള സംബ�ിqM വിവരാവകാശIിlം, നിയമസഭാ
േചാദgIിlsM മYപടി നൽ�ക.

1 0  േ�'്  േകാേ�ാസി'്  അെഡzെസറി  ÙM'ിന്  ആവശgമായ  അെഡzെസറികൾ
െടĎിNൽ  ഓഫീസർമാരിൽ  നിUം  േശഖരിT്  ഇ/gൻ  െമ'ീരിേയാളജിNൽ
ഡി ാർ'്െമ|ിന് അയqെകാvuക.

എസ് 1 sതൽ  എസ് 8വെരjM  സീ�കളിൽ  നൽകിയി M  േജാലികൾ  wടാെത  വ� ്  അ¡g�ൻ
നി¢യിT് നĪ] മ'് £മതലക�ം.

 

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്
 

എസ് 2

റിസർT് അസി�|് I/റിസർT് അസി�|് II-റിേസർT് ഓഫീസർ - േജാ. ഡയ
റ%ർ (�ാ'്)-�ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

എസ് 4 റിേസർT് അസി�|്-I – റിേസർT് ഓഫീസർ - േജാ. ഡയറ%ർ (�ാ'്) - �ഗ
സംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

എസ് 1 ,എസ് 3, എ
സ് 5, എസ് 6,

എസ് 7, എസ് 8,

 

 

റിസർT് അസി�|് II – റിേസർT് ഓഫീസർ - േജാ. ഡയറ%ർ (�ാ'്)- �ഗസം
ര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ
െസ�ൻ റിേസർT് അസി

�|്

എ�ാ മാസ_ം

റിേസർT് ഓഫീസ
ർ

എ�ാ മാസ_ം

േജാ. ഡയറ%ർ (�ാ'്)
6മാസIിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

​എസ് 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

 

 

 

 

30-◌ാ◌ംതീയതിNകം

എസ് 2 6-◌ാ◌ം തീയതി 16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി
എസ് 3 7-◌ാ◌ം തീയതി 17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി
എസ് 4 8-◌ാ◌ം തീയതി 18-◌ാ◌ം തീയതി 25-◌ാ◌ം തീയതി
എസ് 5 9-◌ാ◌ം തീയതി 19-◌ാ◌ം തീയതി 26-◌ാ◌ം തീയതി
എസ് 6 10-◌ാ◌ം തീയതി 20-◌ാ◌ം തീയതി 27-◌ാ◌ം തീയതി
എസ് 7 11-◌ാ◌ം തീയതി 21-◌ാ◌ം തീയതി 25-◌ാ◌ം തീയതി
എസ് 8 12-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി 28-◌ാ◌ം തീയതി
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 െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLകൾ

1. രജി�ർ െചđി M�ം /െചđി�ി�ാI�മായ കശാ�ശാലകളിൽ നടu] �ഗ കശാ ിെ|
േfാ��് റിേ ാർ�്

2. ജി�ാ, േമഖലാ പൗൾ�ി ഫാsക�െട മ/ിലി േfാ��് റിേ ാർ�്
3. അയൽ സം­ാനcളിൽ നിUം േറാ�വഴി ഇറuമതി െചÿ] s�jെട വിവരcൾ
4. േറാഡ്, െറയിൽ, വിമാനമാർħsM �ഗc�െടjം �േഗാൽ ]c�െടjം കയ�മതിjം

ഇറuമതിjം
5. െവ'റിനറി സർ¬ീസ് റിേ ാർ കൾ
6. സzകാരgേമഖലയിെല Òേരായിലർ ഉൽ ാദന_ം വിതരണ_ം സംബ�ിT്
7. റയിൽ വഴിjMവjെട �ാ'ി�ിÇ്
8. ആർ പി െചN്േപാ�് വഴിjM �ഗc�െട കയ�മതിjം ഇറuമതിjം
9. �ഗc�െടjം �േഗാൽ ]c�െടjം fതിമാസ മാർN'് നിരuകൾ

10. �ാ'ി�ിÇ് വിഭാഗIിെല ഗസ'ഡ് ഓഫീസർമാ.െട എÇ്െപൻഡിTർ േ�'്െമ|്

11. എനQമേറ'ർ/ഫീൽഡ് ഓഫീസർമാ.െട �ർ ഡയറി (ഇൻറേ�'ഡ് സാ�ിൾ സർേ¬)

12. �േഗാൽ ]c�െട Ĕലgനിർ�യം നടi]തിനാjM ഇ|േ�'ഡ് സാ�ിൾ സർേ¬jെട
റിവü േ�'്െമ|്

13. ഇ|േ�'ഡ് സാ�ിൾ സർേ¬jെട ഫീൽഡ് ഇൻെ��ൻ.

ആക¨ിക അവധി റിേസർT് ആഫീസർ അlവദിേNn�ം രജി�ർ റിേസർT് അസി�|്പരിപാ
ലിേNn�മാണ്.

 

എÇ് െസ�ൻ (വിജിലൻസ്)

 

എÇ് 1

1. കാസർേഗാഡ്, കĜർ, വയനാട്, േകാഴിേNാട് ജി�കളിെല അTടN നടപടിjമായി
ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം (െപാ�ജനcളിൽ നിUM പരാതികൾ, വിജിലൻസ് വ� ിൽ
നിUം V&ACBയിൽ നിUം ലഭിu] പരാതികൾ, മി]ൽ പരിേശാധനകൾ �ടcിയവ)
ൈകകാരgം െചÿക.

2. സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസർ/ അÎിനിേO'ീവ് അസി�|് ​ നടi] ഒ&എം
പരിേശാധന സംബ�ിT ഫയLകൾ

3. െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചÿ] അTടN നടപടി സംബ�ിT ഫയLക�െട
വിശദാംശcൾ fേതgകം രജി�റിൽ േരഖെ vIി V�ിNൽ.

എÇ് 2

1. മല�റം, പാലNാട് ജി�കളിേലjം �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%േറ'ിേലjം അTടN
നടപടിjമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം (െപാ�ജനcളിൽ നിUM പരാതികൾ,
വിജിലൻസ് വ� ിൽ നിUം V&ACBയിൽ നിUം ലഭിu] പരാതികൾ, മി]ൽ
പരിേശാധനകൾ �ടcിയവ) ൈകകാരgം െചÿക.

File No.AHD/3895/2019-X2
I/243174/2021

136/184



2. ഡയറ%േറ'ിെല െസ�lക�െട വർN് ഡിOിബQഷൻ ഉIരവ്
3. ഡയറ%േറ'ിെല മ'് ഓഫീസ് ഉIര_കൾ
4. െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചÿ] അTടN നടപടി സംബ�ിT ഫയLക�െട

വിശദാംശcൾ fേതgകം രജി�റിൽ േരഖെ vIി V�ിNൽ.

എÇ് 3

1. േകാ�യം, ആല�ഴ, പIനംതി�, െകാ�ം ജി�കളിെല അTടN നടപടിjമായി ബ�െ �
എ�ാ ഫയLക�ം (െപാ�ജനcളിൽ നിUM പരാതികൾ, വിജിലൻസ് വ� ിൽ നിUം
V&ACBയിൽ നിUം ലഭിu] പരാതികൾ, മി]ൽ പരിേശാധനകൾ �ടcിയവ) ൈകകാരgം
െചÿക.

2. െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചÿ] അTടN നടപടി സംബ�ിT ഫയLക�െട
വിശദാംശcൾ fേതgകം രജി�റിൽ േരഖെ vIി V�ിNൽ.

എÇ് 4

1. വിജിലൻസ്/അTടNനടപടിjമായി ബ�െ � നിയമസഭാ േചാദgcൾN് മYപടി
ത�ാറാNൽ, നിയമസഭാ ഡQ�ിN് ജീവനNാെര നിയമിNൽ, പാ�് അlവദിNൽ

2. േകാണ് ​ഫിഡൻഷgൽ റിേ ാർ�് സംബ�ിT എ�ാ േജാലിക�ം
3. ജീവനNാ.െട ലാ|ഡ് േfാ ർ�ി, ഇīവബിൾ േfാ ർ�ി േ��െമªകൾ
4. ജീവനNാർN് ­ാവര ജംഗമവĬ വകകൾ വാ×]തിlം വിൽu]തിlം ഉളള

അേപ�കളിൽ അlമതി നൽകൽ
5. എ�ാ ജി�കളിേലjം ജീവനNാ.െട പണിsടN്  സംബ�ിT വിഷയcൾ
6. ഹർIാൽ, ഡയേĭാൺ സംബ�ിT വിഷയcൾ
7. ജീവനNാർN് സർNാരിതര ­ാപനcളിേലjം സഹകരണ ­ാപനcളിേലjം

െതരെ�v�കളിൽ മĮരിu]തിlM അlമതി, കലാ സാംįാരിക സാഹിതg
fവർIനIിlM അlമതി അേപ�കൾ.

8. െപാ� െതരെ�v�മായി ബ�െ � വിഷയcൾ
9. വിജിലൻസ് വിഷയ_മായി ബ�െ � സർuലYക�ം/ഉIരവിൻ േമൽ �ടർ നടപടി

സzീകരിuക.
10. ഡയറ%ർ വിളിq േചർN] ഡയറ%േറ'ിെല Vfn്മാ.െട fതിമാസ േയാഗം സംബ�ിT

നടപടിØമcൾ.
11. fതിമാസ fവർIന അവേലാകന റിേ ാർ�് ത�ാറാNൽ.
12. െപ|ിംഗ് ഫയLക�െട അവേലാകന_ം തീർ ാNLം/ഫയൽ അദാലI്.
13. െതാഴിലിടcളിെല വനിതാ ജീവനNാർെNതിെരjളള ൈലംഗീകാതിØമം സംബ�ിT

വിഷയcൾ

എÇ്5

1. 	ďർ, എറണാ�ളം, ഇvNി ജി�കളിെല അTടN നടപടിjമായി ബ�െ � എ�ാ
ഫയLക�ം (െപാ�ജനcളിൽ നിUM പരാതികൾ, വിജിലൻസ് വ� ിൽ നിUം V&ACBയിൽ
നിUം ലഭിu] പരാതികൾ, മി]ൽ പരിേശാധനകൾ �ടcിയവ) ൈകകാരgം െചÿക.

2. െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചÿ] അTടN നടപടി സംബ�ിT ഫയLക�െട
വിശദാംശcൾ fേതgകം രജി�റിൽ േരഖെ vIി V�ിNൽ.

എÇ്6 (sൻ എം1 -എസ് വി സി)

1. എÇ് െസ�നിൽ നിUം എസ്.വി.സി. െസ�നിേലþ് ൈകമാറി നൽകിയ ഫയLകളിൽ
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ബാNി നിൽu] അTടN നടപടിjമായി ബ�െ � ഫയLക�ം തി.വന/0രം ജി�യിെല
അTടN നടപടിjമായി ബ�െ � എ�ാ ഫയLക�ം (െപാ�ജനcളിൽ നിUM
പരാതികൾ, വിജിലൻസ് വ� ിൽ നിUം V&ACBയിൽ നിUം ലഭിu] പരാതികൾ, മി]ൽ
പരിേശാധനകൾ �ടcിയവ) ൈകകാരgം െചÿക.

2. െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചÿ] അTടN നടപടി സംബ�ിT ഫയLക�െട
വിശദാംശcൾ fേതgകം രജി�റിൽ േരഖെ vIി V�ിNൽ

എÇ്1, എÇ്2, എÇ്3, എÇ്4, എÇ്5, എÇ്6 സീ�കളിൽ നൽകിയിരിu] േജാലികൾN് 0റേമ വ� ്
അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'് £മതലക�ം.

 

െഹഡ് �ാർN് (എÇ്) £മതലകൾ

1. ഡയറ%േറ'ിെല ഉയർ]തലIിLM ഉേദgാഗ­ർ വ� ിെല ­ാപനcളിൽ നടi]
മി]ൽ പരിേശാധനകൾN് സഹായം നൽ�കjം റിേ ാർ�ിേäൽ �ടർ നടപടി
സzീകരിuകjം െച�ൽ.

2. ജി�ാതല വിജിലൻസ് ഓഫീസർമാർ, ജി�ാ �ഗസംര�ണ ഓഫീസർമാർ എ]ിവർN്
നി¢യിT് നൽകിയി M fതിമാസ വിശദ/മി]ൽ പരിേശാധനക�െട റിേ ാർ�് അഡീഷണൽ
ഡയറ%ർ(എഎT്) & വിജിലൻസ് ഓഫീസറിൽ നിUം ലഭgമാNി അവർN് നൽകിയി M
ല�gം (Target) ąർIികരിTി േnാെയ]് പരിേശാധിT് �ടർ നടപടി സzീകരിNൽ

3. വിജിലൻസ് െസ�lമായി ബ�െ � േകാടതി േക{കളിൽ Statement of Facts
ത�ാറാu]തിന് ആവശgമായ മാർഗനിർേദശം നൽകി േമൽ േനാ�ം വഹിNൽ

4. ഒ&എം ഇൻെ��ൻ റിേ ാർ�് േØാഡീകരിNൽ
5. 5) അേനzഷണ ഉേദgാഗ­ർ ആവശgെ v] പ�ം അേനzഷണIിന് ആവശgമായ

സഹായം നൽകൽ.

 ൈട ി�് (എÇ് െസ�ൻ)

1. എÇ് െസ�നിെല എ�ാ ൈട ിംഗ് േജാലിക�ം

ഫയൽ ¤�് െചേ�nത്

എÇ്1, എÇ്2, എÇ്3, എÇ്4, എÇ്5, എÇ്6 സ
െ◌�lകളിെല Statement of Facts ഉം, ഒ&എ
◌ം ഇൻെ��ൻ റിേ ാർ ം,  ആക¨ിക പരി
േശാധന സംബ�ിT ഫയLക�ം

െഹഡ് �ാർN് -െസ�ൻ Vfn്-അÎിനിേO'ീ
വ് അസി�|് II - സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീ
സർ- വിജിലൻസ് ഓഫീസർ- �ഗസംര�ണ വ� ് 
ഡയറ%ർ

എÇ്1, എÇ്2, എÇ്3, എÇ്4, എÇ്5, എÇ്6 സ
െ◌�lകളിെല മെ'�ാ ഫയLക�ം

െസ�ൻ Vfn്-അÎിനിേO'ീവ് അസി�|്-II- 
സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസർ- വിജിലൻസ് 
ഓഫീസർ- �ഗസംര�ണ വ� ് ഡയറ%ർ

�ഗചികിĮjമായി ബ�െ �് ലഭിu] പരാതികൾ സംബ�ിT ഫയLകൾ േജായി|് ഡയറ%ർ
(എൽ.പി) sേഖന ¤�് െചേ�nതാണ്.
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 ധനകാരg പരിേശാധന (എൻ.ടി.എT്) വ� ് നിർേ¥ശിTി Mതിനാൽ ധനപരമായ വിഷയcൾ
ഉൾെ v] എ�ാ ഫയLക�ം സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട അഭിfായuറിേ ാെട മാ¦ം �ടർ
നടപടി സzീകരിേNnതാണ്.

ഡിജി'ൽ പി.ആർ. പരിേശാധിേNn തീയതികൾ

െസ�ൻ Vfn്
എ�ാ മാസ_ം

അÎി. അസിസ്
'|്-2
എ�ാ മാസ_ം

സീനിയർ അÎി. 
ഓഫീസർ 6മാസ 
IിെലാരിNൽ

​ഡയറ%ർ
വർഷIിെലാരിNൽ

​എÇ് 1 5-◌ാ◌ം തീയതി 15-◌ാ◌ം തീയതി 22-◌ാ◌ം തീയതി  

30-◌ാ◌ംതീയതിNകം
എÇ് 2 6-◌ാ◌ം തീയതി 16-◌ാ◌ം തീയതി 23-◌ാ◌ം തീയതി
എÇ് 3 7-◌ാ◌ം തീയതി 17-◌ാ◌ം തീയതി 24-◌ാ◌ം തീയതി
എÇ് 4 8-◌ാ◌ം തീയതി 18-◌ാ◌ം തീയതി 25-◌ാ◌ം തീയതി  
എÇ്5 9-◌ാ◌ം തീയതി 19-◌ാ◌ം തീയതി 26-◌ാ◌ം തീയതി  
എÇ്6 10-◌ാ◌ം തീയതി 20-◌ാ◌ം തീയതി 27-◌ാ◌ം തീയതി  

 

െസ�നിൽ ൈകകാരgം െചേ�n പീരിേയാഡിNLക�ം രജി�Yക�ം

1. മ/ിലി ബിസിന�് േ�'്െമ|്
2. സQ�് രജി�ർ
3. പണിെà|് രജി�ർ
4. സെ�ൻഷൻ രജി�ർ
5. സെ�ൻഷൻ റിവQ രജി�ർ
6. ഓഫീസ് ഓർഡർ രജി�ർ

ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|്-2 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െസ�ൻ Vfn് 
പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

െഫയർേകാ ി 1

1. CRU േജാലികൾ

2. എ, ബി, സി, ഇ, എഫ്, എം, പി, ആർ.ഐ എ]ീ െസ�lകളിെല ൈട ിംഗ് േജാലികൾ

3. െഡ�ാT് , ഡQ«ിേN'ിംഗ് െമഷീൻ എ]ിവjെട £മതല

4. sഖgമ³ിjെട െപാ�ജന പരാതി പരിഹാര െസൽ െവബ് ൈസ'ിെ| £മതല (CMO Portal)

5. ഡയറ%േറ'ിെല  CRU-വിെ|  ąർ�  £മതല- CRU  േജാലിþ്  നിേയാഗിu]  ഉേദgാഗ­ർ
tതgതേയാെടjം  ഉIരവാദിതzേIാെടjം  £മതലകൾ  നിർ¬ഹിuUെവ]്
െഫയർേകാ ി-1 Vfn് ഉറ�വ.േInതാണ്.

6. sകളിൽ പറ� £മതലകൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്
£മതലക�ം.
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ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|്-1 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െഫയർേകാ ി Vf
n് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

െഫയർേകാ ി-2

1. CRU േജാലികൾ

2. ഡി, ജി, എT്, െജ, െക, എൽ, എൻ, എസ്, ഐ.ടി െസ�lക�െട ൈട ിംഗ് േജാലികൾ

3. തപാൽ െസ�െ| £മതല

4. ഡയറ%േറ'ിൽ ഫിസിNലായി ലഭിu] എ�ാ തപാLക�േടjം įാനിം²ം,ഡയൈറ{ം.
5. sകളിൽ പറ� £മതലകൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്

£മതലക�ം. 

ആക¨ിക അവധി അÎി. അസി�|് -2 അlവദിേNn�ം അവധി രജി�ർ െഫയർേകാ ി
Vfn് പരിപാലിേNn�മാണ്.

 

േകാൺഫിഡൻഷgൽ അസിóമാ.െട £മതലകൾ

 

ഡയറ%Yെട സി.എ.

1.  ഡയറ%Yെട ൈട ിംഗ് േജാലി, wടാെത NOC, D.O letter എ]ിവ ൈട ് െചÿക

2. ഡിേĝഷൻ എ�I്.

3. ഡയറ%Yെട മീ'ിംഗ് സംബ�മായ കാരgcൾ േരഖെ vIി ഡയറ%െറ അറിയിuക

4. ഡയറ%ർ േനാu] സർNാർ/േലാNൽ തപാൽ എ]ിവ െസ�നിൽ വിതരണം െചÿക

5. ഡയറ%ർ േനാu] ഫയLകൾ രജി�റിൽ എ�തി െസ�നിൽ െകാvuക

6. ഡയറ%Yെട �ർ ഡയറി, ടി.എ ബിൽ എ]ിവ ത�ാറNൽ

7. െടലേഫാൺ അ'|് െചÿക

8. ഡയറ%Yെട േപ±ണൽ �ാഫിെ| ഹാജർ 0·കIിെ|jം ലീവ് രജി�റിെ|jം
പരിപാലനം

9. വ��തല ഓഫീസർമാ.െട ആക¨ിക അവധി അേപ�കൾ/ കാഷzൽ ലീവ് രജി�ർ
പരിപാലന_ം.

10. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT്
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നൽ�] മ'് £മതലക�ം.

 അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(എ.എT്) െ| സി.എ.

1. File Register എ��ക
2. Phone attend െചÿക
3. ദിവസ_ം െമയിൽ പരിേശാധിuക
4. Type െചÿക
5. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(എ.എT്)െ| േപ±ണൽ �ാഫിെ| അ'|ൻ{ം ലീവ് അNൗáം

എ�തി V�ിuക.
6. ഡയറ%േറ'ിെല ഓഫീസർമാ.െട അ'|ൻ{ം ലീവ് അNൗáം എ�തി V�ിuക.
7. എൻകzയറി റിേ ാർ�് ൈട ് െചÿക
8. Filing െചÿക
9. നിയമസഭാ േചാദgcൾ അതാത് െസ�lകളിൽ വിതരണം െചÿകjം ഉIരcൾ

േശഖരിT് വÈകjം െചÿക.
10. ഡിേĝഷൻ എ�I്.
11. Daily remembrance എ��ക.
12. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(എ.എT്)െ| �ർ ഡയറി, ടി.എ.ബിൽ എ]ിവ ത�ാറാuക
13. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്

£മതലക�ം.

അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ «ാനിംഗിെ| സി.എ

1. ൈട ിംഗ് േജാലി
2. ഡിേĝഷൻ എ�I്
3. അസി�|് ഡയറ%Yെട മീ'ിംഗ് സംബ�മായ കാരgcൾ േരഖെ vIി അറിയിuക
4. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ «ാനിംഗ് നടi] എൻകzയറി റിേ ാർ�്        ൈട ് െചÿക
5. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ േനാu] തപാൽ എ�തി െസ�നിൽ ഏൽ ിuക
6. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ «ാനിംഗ് േനാu] ഫയLകൾ രജി�റിൽ എ�തി െസ�നിൽ

ഏൽ ിuക
7. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ «ാനിംഗിെ| �ർ ഡയറി, ടി.എ ബിൽ എ]ിവ ത�ാറാNൽ
8. െടലേഫാൺ അ'|് െചÿക.
9. അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ «ാനിംഗിെ| േപ±ണൽ �ാഫിെ| ഹാജർ 0·കIിെ|jം ലീവ്

രജി�റിെ|jം പരിപാലനം
10. ജി�ാ മീ'ിം²കളിൽ മിനി'്സ് ത�ാറാNൽ
11. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്

£മതലക�ം

സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസYെട സി.എ.

1. എ�ാ ദിവസ_ം എ�ാ ജീവനNാ.െടjം ഹാജർ 0·കം പരിേശാധിT് ഹാജർ 0·കIിെ|
abstract ത�ാറാuക.

2. സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസYെട മീ'ിംഗ് സംബ�മായ കാരgcൾ, �ർ, എൻകzയറി
മ'് കാരgcൾ എ]ിവ ഓർ�െ viക.
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3. സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസർ നടi] എൻകzയറി റിേ ാർ കൾ ൈട ് െചÿക.
4. ഹൗസ് ബിൽഡിംഗ് അഡzാൻസിെ| fമാണcൾ, അlബ�േരഖക�ം പരിേശാധിT്

documents V�ിuക, രജി�ർ maintanance െചÿക, അNൗn|് ജനറലിെ|
കൺഫർേമഷൻ വ.]തlസരിT് അവ തിരിെക നൽ�ക.

5. സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസYെട D.O Letters, NOC എ]ിവ ത�ാറാuക . ഫയൽ
രജി�ർ tതgമായി എ�തി V�ിu]ക. എ�ാ ദിവസ_ം െമയിൽ പരിേശാധിuക.

6. സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസർ ത.] ഡിേĝഷൻ എ�തി ൈട ് െചđ് െകാvuക,
സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസYെട �ർ ഡയറി, �ർ േനാ�് എ]ിവ ത�ാറാuക.

7. ഡയറ%ർ നിർേ¥ശിu] േജാലികൾ െചĈ െകാvuക.
8. ഡയറ%േറ'ിേലþ് വ.] േഫാൺ കാ�കൾ അ'|് െചđ് െസ�lകളിൽ െകാvuക,

ജീവനNാർ അതാത് െസ�നിൽ ഇ�ാI േവളകളിൽ അത് േനാ�് െചđ് ഓഫീസെറ
അറിയിuക

9. സീനിയർ അÎിനിേO'ീവ് ഓഫീസYെട �ാഫിെ| ഹാജർ 0·കIിെ|jം ലീവ്
രജി�റിെ|jം പരിപാലനം

10. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്
£മതലക�ം

സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട സി.എ െചÿ] േജാലികൾ

1. ഫയൽ രജി�ർ V�ിuU.
2. സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട �ർ ഡയറി ത�ാറാuകjം 'ി.എ ബി�കൾ

ത�ാറാuകjം െചÿക.
3. സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട �ർ ഡയറി ത�ാറാuകjം 'ി.എ ബി�കൾ

ത�ാറാuകjം െചÿക.
4. സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ നടi] എൻകzയറി റിേ ാർ കൾ, സർൈfസ്

ഇൻെ��ൻ റിേ ാർ കൾ എ]ിവ ൈട ് െചÿക.
5. സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ നിർേ¥ശിu] ­ലcളിേലþ് െടലിേഫാൺ െചĈ

നൽ�കjം തിരിെക വ.] േകാ�കൾ അ'|് െചÿകjം െചÿക.
6. സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട േപരിLM ഡി.ഒ െല'Yകൾ ൈട ് െചÿക.
7. സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസYെട �ാഫിെ| ഹാജർ 0·കIിെ|jം ലീവ് രജി�റിെ|jം

പരിപാലനം
8. wടാെത ഡയറ%ർ നിർേ¥ശിu] മ'് ഓഫീസ് േജാലിക�ം
9. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്

£മതലക�ം.

േകാൺഫിഡൻഷgൽ അസി�|്- േജായി|് ഡയറ%ർ (എൽപി)

1. ഡിOിബQഷൻ രജി�ർ എ��ക
2. ഫയലിംഗ്
3. ൈട ിംഗ്- േജാ.ഡയറ%ർ(എൽ.പി) wടാെത ഡി.ഡി(െക.വി), ഡി.ഡി(പി), ഡി.ഡി(എസ്.എT്),

എ]ീ ഓഫീസർമാർ നൽ�] ഫാsക�മായി ബ�െ � അതgാവശg േജാലികൾ ൈട ്
െചÿക.

4. ഓഫീസYെട ഇ-െമയിൽ െചN് െചÿകjം ബ�െ � െസ�െന അറിയിuകjം െചÿക,
ഇ-െമയിൽ അയÈക

5. േഫാൺ അ'|് െചÿക.
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6. അ'ൻഡൻസ് രജി�ർ, കാഷzൽ ലീവ് രജി�ർ V�ിuക
7. ഫാsക�െട fതിമാസ റിേ ാർ കൾ േØാഡീകരിuക
8. േജാ.ഡയറ%ർ (എൽ.പി) നൽ�] ഡിേĝഷlകൾ ൈട ് െചđ് നൽ�ക.
9. ഓഫീസYെട �ർ ഡയറി, 'ി.എ ബിൽ എ]ിവ ത�ാറാuക

10. ഫാം ഓഫീസർമാരിൽ നിUം ലഭgമാേNn അടിയ/ര fാധാനgsM�ം സർNാരിേലþ്
നൽേകn�മായ റിേ ാർ കൾ േശഖരിuക.

11. േജാ.ഡയറ%ർ (എൽ.പി) jെട എൻകzയറി/മി]ൽ പരിേശാധനാ റിേ ാർ കൾ, െജ.ഡി
(എൽ.പി) വിളിq േചർu] േയാഗc�െട മിനി�്സ് എ]ിവ ൈട ് െചÿക.

12. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്
£മതലക�ം.

േകാൺഫിഡൻഷgൽ അസി�|്- േജായി|് ഡയറ%ർ ( ​പി)

1. ഡിOിബQഷൻ രജി�ർ എ��ക
2. ഫയലിംഗ്
3. ൈട ിംഗ്- േജാ.ഡയറ%ർ(പി) wടാെത , ഡി.ഡി(പി), ഡി.ഡി(എസ്.എT്), എ]ീ ഓഫീസർമാർ

നൽ�] ഫാsക�മായി ബ�െ � അതgാവശg േജാലികൾ ൈട ് െചÿക.
4. ഓഫീസYെട ഇ-െമയിൽ െചN് െചÿകjം ബ�െ � െസ�െന അറിയിuകjം െചÿക,

ഇ-െമയിൽ അയÈക
5. േഫാൺ അ'|് െചÿക.
6. അ'ൻഡൻസ് രജി�ർ, കാഷzൽ ലീവ് രജി�ർ V�ിuക
7. പൗൾ�ി ഫാsക�െട fതിമാസ റിേ ാർ കൾ േØാഡീകരിuക
8. േജാ.ഡയറ%ർ (പി) നൽ�] ഡിക്േ'ഷlകൾ ൈട ് െചđ് നൽ�ക.
9. ഓഫീസYെട �ർ ഡയറി, 'ി.എ ബിൽ എ]ിവ ത�ാറാuക

10. ഫാം ഓഫീസർമാരിൽ നിUം ലഭgമാേNn അടിയ/ര fാധാനgsM�ം സർNാരിേലþ്
നൽേകn�മായ റിേ ാർ കൾ േശഖരിuക.

11. േജാ.ഡയറ%ർ (പി) jെട എൻകzയറി/മി]ൽ പരിേശാധനാ റിേ ാർ കൾ, െജ.ഡി (എൽ.പി)
വിളിq േചർu] േയാഗc�െട മിനി�്സ് േരഖെ vIി ൈട ് െചÿക.

12. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്
£മതലക�ം.

സി.എ - െജ.ഡി �ാ'്

1. ഡിOിബQഷൻ രജിസ'റിൽ െജ.ഡി �ാ'്, ഡി.ഡി(ഇ), ഡി.ഡി(വി) എ]ിവ.െട ഫയLകൾ
േപാ�]ത് േചർuക.

2. 20th Live Stock Census െ| േfാേ ാസൽ ൈട ് െചÿക, ഇ�മായി ബ�െ �
വിവിധcളായ കiകൾ ൈട ് െചÿക. േകരള സർNാർ, േക¯ സർNാർ എ]ിവർN് ടി
കiകൾ ഇ-െമയിൽ െചÿക, േക¯സർNാരിെ| ഇ-െമയിLകൾ െജ.ഡി.�ാ'്)/എസ്
െസ�ൻ എ]ിവർN് േഫാർേവഡ് െചÿക, ആവശgമായവ fി|് എvi നൽ�ക.

3. ഇൻറേ�'ഡ് സാ�ിൾ സർേ¬jെട ഓേരാ സീസണിെലjം എ�ിേമഷൻ േജാലികളിൽ
ക�Q�ർ സംബ�മായത് േഫാർമാ'ിംഗ് െചÿകjം, േകİ സർNാരിന് ടി ഡാ'
ഇ-െമയിലായി അയqെകാvuകjം െചÿക.

4. 20th Live Stock Census െ| English Instruction Manual മലയാളIിേലþ് ൈട ് െചÿക.
5. െജ.ഡി �ാ'് നൽ�] ഡി�േറഷlകൾ ൈട ് െചđ് നൽ�ക
6. �ാ'് െസ�െ| മ/ിലി മീ'ിംഗിെ| മിനി�്സ് ൈട ് െചÿക.
7. െജ.ഡി �ാ'ിെ| �ർ ഡയറി, ടി.എ ബിൽ എ]ിവ ത�ാറാuക.
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8. ഡി.ഡി(വി), ഡി.ഡി(ഇ) എ]ിവ.െട അതgാവശg ഫയLകൾ ൈട ് െചÿക.
9. അ'||്സ് രജി�ർ, കാഷzൽ ലീവ് രജി�ർ എ]ിവ എ��ക.

10. േഫാൺ അ'|് െചÿക.
11. േമൽ പരാമർശിTി M േജാലികൾN് 0റേമ വ� ് അ¡g�ൻ നി¢യിT് നൽ�] മ'്

£മതലക�ം. 
12. ഓഫീസYെട ഇ-െമയിൽ െചN് െചÿകjം ബ�െ � െസ�െന അറിയിuകjം െചÿക,

ഇ-െമയിൽ അയÈക

െവ'റിനറി സർജൻ (പ�ിക് റിേലഷൻസ്)  

1. െപാ�ജനാേരാഗgെI േനരി�് ബാധിu] ജıജനg േരാഗcൾ, പ�ി �ഗാദികെള
ബാധിu] വിവിധ േരാഗcൾ എ]ിവെയ �റിT് െപാ�ജനcളിൽ അവേബാധം
m�ിNൽ.

2. േരാഗIിെ| വgാപനം, fതിേരാധ മാർഗcൾ, വ� ിെ| േരാഗfതിേരാധ fവർIനcൾ
എ]ിവെയuറിT് സമയബ�ിതമായി െപാ�ജനcളിൽ അറിയി ് നൽകൽ.

3. െപാ�ജനc�െട സംശയ õരീകരണം, ശാúീയമായ പരിപാലന രീതികെളuറിT്
െപാ�ജനcൾN് അവേബാധം m�ിNൽ.

4. വ� ിെ| പ�ിക് റിേലഷlമയി ബ�െ � fവർIനcൾ.
5. െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (ഇ) jെട കീഴിൽ ബി4,ഇ3 എ]ീ െസ�lക�െട സാേ�തിക £മതലjം

ഫയൽ ¤�ിം²ം.
6. െവ'റിനറി എÇ്'ൻഷൻ പ¡തിjെട സാേ�തിക £മതലകൾ.
7. എ�ാ�ിെà|് ഉൾെ െടjM വിഷയcളിൽ െസØ�റിേയ�മാjളള ഏേകാപനം.
8. വിേദശ രാജgcളിൽ നിUം മ�് സം­ാനcളിൽ നിUsM സാേ�തിക വിĲ്ദർ

േക¯സർNാർ ഉേദgാഗ­ർ എ]ിവ.െട സĳർശനം ഏേകാപി ിÈക.
9. വ� ിന് കീഴിLM ­ാപനc�െടjം പ¡തിക�െടjം ഉĴഘാടനം, ക�ിടീൽ �ടcിയ

ചട×കൾN് ബĵ.വ� ് മ³ിjെട ഓഫീ{ം ഡയറ%േറ�മാjM ഏേകാപനം.

സാേ�തിക വിഭാഗം ആഫീസർമാ.ം-£മതലെ vIിയി M െസ�lം

 
Øമ
നം

ത·ിക െസ�lകൾ ¤�ിംഗ് അഡീഷണൽ േജാലി
കൾ

1) െഡപQ�ി ഡയറ%ർ

(«ാനിംഗ്)

ബി 3, എം2, എം
3

അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ (
«ാനിംഗ്)

ൈല°േ�ാN് ബിസി
െന�് െസ|Yകൾ

2) െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (വി) ഇ1, ജി1, ജി2, ജി
3

അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(
എ.എT്)

നാഷണൽ ഡയറി 
െഡവല ്െമ|് േബാ
ർഡ്, ഐ.എ.എT് & 
വി.ബി.

3) െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (പി) എT്1, എT്2, 
എT്3

േജായി|് ഡയറ%ർ (പി), 
സീനിയർഫിനാൻസ് ഓഫ
◌ീസർ

 

4) െഡപQ�ി ഡയറ%ർ
(എസ് എT്)

ഇ2, എT്1, എം1,
പി 2

േജായി|് ഡയറ%ർ (എൽ.
പി), അഡീഷണൽ ഡയറ
%ർ(എ.എT്)

ഫാsക�െട നവീകര
ണം
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5) െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (െക.വി) സി1, സി 3, എ
T്1

േജായി|് ഡയറ%ർ (എൽ
പി) അഡീഷണൽ ഡയറ
%ർ (എ.എT്)

 

6) െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (ഇ) ഇ3,ബി4 അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(
«ാനിംഗ്)

എൽ.എം.'ി.സി

7) അസി�|് ഡയറ% ർ («ാ
നിംഗ്)

ബി 1, ബി 2 അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ (
«ാനിംഗ്)

 

8) അസി�|് ഡയറ%ർ

(എഫ് ഡി)

പി1, പി3,

ഐ.ടി.1, ഐ.ടി
.2, ഐ.ടി.3

അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(
എ.എT്)

ക�Q�Yക�െട ചാർജ്
ജ്

9) അസി�|് ഡയറ%ർ

(സിഡി)

സി1, സി 2,

സി3

െഡപQ�ി ഡയറ%ർ(െകവി
)-

േജായി|് ഡയറ%ർ(എൽ 
പി)

 

10) അസി�|് ഡയറ%ർ

(സി എസ് ഒ)

ജി1, ജി2, ജി3 െഡപQ�ി ഡയറ%ർ (വി)-
അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ(
എ.എT്)

 

11) അസി�|് ഡയറ%ർ (ആർ
.ഇ)

ഇ1, ഇ2,

ഇ3

െഡപQ�ി ഡയറ%ർ(വി)-

െഡപQ�ി ഡയറ%ർ(ഇ)

 

 

 

 

 

 
വാഹനcൾ-െപാ�നിർേ¥ശcൾ
 

നിലവിൽ വ� ് െസØ�റി, ഡയറ%ർ, അഡീഷണൽ  ഡയറ%ർ (എ.എT്) അഡീഷണൽ ഡയറ%ർ
(«ാനിംഗ്) ,  േജായി|്  ഡയറ%ർ (എൽ.പി)  വ� ്  മ³ിjെട  അഡീഷണൽ  ൈfവ'്  െസØ�റി
എ]ിവർNാണ്  വാഹനcൾ  നൽകിയി Mത്.  fĬത  വാഹനc�െട  നിയ³ണാധികാരികൾ
അതത്  ഉേദgാഗ­രായിരിuം.  ടി  വാഹനc�െട  ച�fകാരsളള  എ�ാ  പരിപാലന_ം  േരഖകൾ
V�ിNLം  നിയ³ണാധികാരികൾ  ഉറ�വ.േInതാണ്.  fĬത  വാഹനc�െട  ൈ¾വർമാർ
അതത്  ഉേദgാഗ­.െട  നിർേ¥ശാlസരണം  fവർIിേNnതാണ്.  ടി  വാഹനcളിെല
ൈ¾വർമാ.െട ഹാജ.ം അവധിjം അlവദിേNnത് fĬത ഉേദgാഗ­രായിരിuം

െപാ�  ആവശgIിനായി  ഡയറ%േറ'ിൽ  ഉപേയാഗിu]  വാഹനIിെ|  നിയ³ണാധികാരി
അസി�|് ഡയറ%ർ (എഫ്.ഡി) ആയിരിuം.

വാഹനc�െട  ഇൻęറൻസ്,  മലിനീകരണ  സർ�ിഫിN'്  എ]ിവ  സമയബ�ിതമായി
0�േNnതാണ്.  വാഹന  ഇൻഷzറൻസ്  0�u]തിന്  ബ�െ �  ൈ¾വർമാർ  ഒ.  മാസം
sൻ േപ P 1  െസ�നിൽ  േരഖാĔലം  അേപ�  സമർ ിേNnതാണ്.  fĬത  വിവരം  ബ�െ �
നിയ³ണാധികാരിെയ  അറിയിേNn�മാണ്.  ൈ¾വർമാർ  ഇൻഷzറൻസ്  ഇ�ാI
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വാഹനcൾ ഓടിNാൻ പാvളളത�.

അതgാവശgഘ�cളിൽ  ൈ¾വർമാ.െട  ഡQ�ി,  അസി�|്  ഡയറ%ർ (എഫ്  ഡി)
Øമീകരിu]തായിരിuം.  ഡയറ%േറ'ിെല  എ�ാ  ൈ¾വർമാ.െടjം  െപാ�വായ  നിയ³ണ
£മതല അസി�|് ഡയറ%ർ (എഫ്. ​​ഡി)N് ആയിരിuം.

െപാ�  ആവശgIിന്  ഉപേയാഗിu]  വാഹനcളിെല  ൈ¾വർമാർ  പി  െസ�െ|  ഹാജർ
0·കIിൽ  ഹാജർ  േരഖെ vേInതാണ്.  ഇവർN്  അവധി  അlവദിu]  ഉേദgാഗ­ർ
അസി�|്  ഡയറ%ർ (എഫ്.ഡി) ആയിരിuം. ടി ൈ¾വർമാർ അസി�|് ഡയറ%ർ (എഫ് ഡി)
jെട നിർേ¥ശാlസരണം fവർIിേNnതാണ്.

ധനകാരg  പരിേശാധന  വിഭാഗം (േനാൺ  െടĎിNൽ-എഫ്)  വ� ്  02/08/2008 െല  41/2008/ധന
ന�ർ സർuലറിെല വgവ­കൾ നിയ³ണാധികാരികൾ പാലിേNnതാണ്.

വാഹനIിൽ ഡീസൽ നിറÈ] സമയI് വാഹനIിൽ യാ¦ െചÿ] ഉേദgാഗ­ർ ആയ�
സാ�gെ vേInതാണ്.

 

 

Director
സzീകർIാവ്:
   1)ഡയറ%േറ'ിെല എ�ാ ആഫീസർമാർuം, െസ�ൻ Vfáമാർuം. (ഇ-

െമയിലായി)
 2) േകാൺഫിഡൻഷgൽ അസി�ªമാർuം
പകർ ്:
   1) V�ി ് ഫയൽ.എÇ്2
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