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സർEലർ

    വിഷയം:- �ഗസംര�ണ വ !് - ഐ ടി - ജീവനKാർK് ഐ ഡി കാർഡ്
അMവദിOPത് - സംബRിS്.

    Tചന:- 1) ഈ ഓഫീസിെല 29/09/2013 തീയതിയിെല 21556/2011/X2 ന
ർ
ഉ]രവ്.
2) ഈ ഓഫീസിെല 27/03/2019 തീയതിയിെല AHD/497/2019-IT II ന
ർ
ഉ]രവ്.
3) ഈ ഓഫീസിെല 16/12/2021 തീയതിയിെല AHD/4492/2021-IT II ന
ർ
ഉ]രവ്.
 

    �ഗസംര�ണ വ !ിെല ജീവനKാർK് ഐ ഡി കാർ^കൾ അMവദിOPതിനായി
അേപ�കൾ അയOPത് സംബRിS് Tചന ഉ]രaകൾ bകാരം നിർേcശം നൽകിയി.e.
എPി.Pാgം ഇേ!ാhം കീഴ് ഓഫീjകളിൽ നിeം ലഭിEP പല അേപ�കളിgം
അപാകതകൾ കlവ.P സാഹചരn]ിൽ , ഐ.ഡി കാർഡിMo അേപ�കൾ ജിpകളിൽ
നിeം ഡയറ&േറ(ിേലK് സമർ!ിEPതിന് qൻപ് നിർബRമാrം പാലിേKsതായ
നിർേcശtൾ uവെട േരഖെ!wxe. 

1. അേപ�യിെല എpാ േകാളtyം നിർബRമായി zരി!ിേKs{ം ആയതിേനാടMബRി}o
േരഖകൾ, സർ~ിഫിK�കൾ qതലായവ �തnമായി അ(ാS് െച�് സമർ!ിേKsതാണ്. 
അേപ�യിെല വിവരtൾ അതാത് ഓഫീസിെല DDO പരിേശാധിS് SPARK (www.spark.gov.in)
േസാ�്െവയറിെല വിവരtyമായി ഒx േനാKി ശരിെയP് ഉറ!് വ.]ി ഒ!്
േരഖെ!wേ]sതാണ്.
 
2. അMബR േരഖകളായി സമർ!ിOP ൈ�വിംഗ് ൈലസൻസ്, പാൻ കാർഡ് എPിവrെട
സ�യം സാ�nെ!w]ിയ പകർ�കൾ ഉoടKം െചേ�sതാണ്.  അേപ�കന് ൈ�വിംഗ്
ൈലസൻസ്, പാൻ കാർഡ് എPിവ ഇെp�ിൽ, ആയത് ഇp എeo സതnവാങ്�ലം �ടി
അേപ�േയാെടാ!ം സമർ!ിേKsതാണ്. �ടാെത സർKാർ അംഗീകരിSി�o ഏെത�ിgം രs്
തിരിSറിയൽ േരഖകyെട പകർ!് �ടി പകരം ഹാജരാേKsതാണ്. 

3. ജിpാ �ഗസംര�ണ ഓഫീസർമാ.െട കീഴിൽ വ.P �ാപനtളിൽ നിeം
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സമർ!ിKെ!wP എpാ അേപ�കളിgം ജിpാ �ഗസംര�ണ ഓഫീസർമാർ േമെലാ!്
ചാർേ]sതാണ്. 

4. ഡയറ&േറ(ിെ� േനരി�o നിയ�ണ]ിൽ വ.P മ(് ഓഫീjകളിൽ നിeo
അേപ�കളിൽ DDO പരിേശാധിS് ഒ!് േരഖെ!wxകrം �ടാെത അതാത് �ാപന േമധാവി
�ടി േമെലാ!് ചാർേ]s{മാണ്. 

5. അേപ�േയാെടാ!qo ഡി�േറഷനിൽ അേപ�കെ� േപ.ം, ഒ�ം തി�തിrം
നിർബRമാrം േരഖെ!wേ]sതാണ്. 

6. അേപ�യിെല Name of Office, District, Panchayath എPിവ സംബRിS വിവരtൾ
വn£മായി േരഖെ!wേ]sതാണ്. 

7. വ !ിൽ നിP് നൽകിയ ഐ.ഡി കാർഡ് േകwപാട് സംഭവിEകേയാ/ന¤്ടെ!�േപാ കേയാ
െച¥P സാഹചരn]ിൽ 0തിയതായി ഐ.ഡി കാർഡ് അMവദിEPതിMo
അേപ�േയാെടാ!ം ഐ.ഡി കാർഡ് തിരിെക ലഭിKാ] വിധം ന¤െ!� േപാെയeം /
ഉപേയാഗിEവാൻ കഴിയാ] വിധം േകwപാട് സംഭവി} എP സതnവാ¦�ലം അേപ�കൻ
നൽേകs{ം, ആയത്  േമലധികാരി കൗsർ ൈസൻ െച�് അേപ�േയാെടാ!ം
സമർ!ിേKs{മാണ്.

i) ഐ.ഡി കാർഡ് കള¨ േപാ P പ�ം ഐ,ഡി കാർഡിെ� ഡ©ªിേK(ിന് അേപ�ിEP
സാഹചരn]ിൽ  േപാലീസ് േ«ഷനിൽ നിeo എഫ് ഐ ആറിെ� പകർ!് �ടി
ഹാജരാേKsതാണ്.

ii)ഐ.ഡി കാർഡ് േകwപാട് സംഭവിEകേയാ/ന¤്ടെ!�േപാ കേയാ െച¥P
സാഹചരn]ിൽ 0തിയ ഐ.ഡി കാർഡ് bി�് െച¥Pതിന് നി¬യിSി�o {ക (നിലവിൽ
60/- ­പ) ടി ജീവനKാരൻ 0403 -00 -800 -96 -other receipt      എP ശീർഷക]ിൽ അടS്
ആയതിെ� ചലാൻ �ടി അേപ�േയാെടാ!ം സമർ!ിേKs{മാണ്.
 

8. സർ®ീസിൽ നിeം ജീവനKാർ പിരി¨ േപാ േ
ാൾ അവർK് നൽകിയി�o ഐ.ഡി
കാർ^കൾ തിരിെക വാtിയതിM േശഷം മാ¯േമ വിwതൽ െച�ാൻ പാw°. 

9. ത±ിക മാ(ം �ലം 0തിയ കാർഡിന് അേപ�ിEP ജീവനKാരിൽ നിeം qൻപ് നൽകിയ
ഐ.ഡി കാർ^കൾ തിരിെക വാtി നശി!ിേKsതാണ്. ഇതിMo രജി«റിൽ ആയത്
േരഖെ!wേ]sതാണ്. 

10. ഡയറ&േറ(ിൽ നിeം bി�് െച�് ലഭnമാ P ഐ.ഡി കാർ^കൾ അതാത് ജീവനKാർK്
അMവദിEPതിന് േവsി എpാ ഓഫീസിgം ഒ. രജി«ർ T�ിേKs{ം ഓേരാ
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ജീവനKാരെ�rം ഒ!് വാtി മാ¯േമ ആയത് അവർK് വിതരണം െച¥വാMം പാw° .

11. ഐ.ഡി കാർഡിMo അേപ�േയാെടാ!ം സ്െbഡ് ഷീ�ം, െജപിജി േഫാർമാ(ിgo േഫാേ~ാ
�ടി ഉൾെപwPതിനാൽ ഐ.ഡി കാർഡിMo അേപ�കൾ ഐ.(ി െസ�െ�
itd.ahd@kerala.gov.in എP െമയിൽ ഐ ഡി qേഖന മാ¯മാണ് അയേKsത്.. േഫാേ~ാrെട
qകളിൽ സിേ³Sേറാ സീേലാ ഉപേയാഗിKാൻ പാwoതp.
 
12. ഐ.ഡി കാർഡിെ� ആ!´ിേKഷനിൽ രsാമെ] േപജ് ആയി െചK് ലിസ്(്
ഉൾെ!w]ിയി�s്,  ആയത് �ാപന േമധാവി �തnമായി േരഖെ!w]ി  േമെലാ!്
ചാർേ]sതാണ്. 
 
   േമൽ നിർേcശtൾ �തnമായി പാലിേKs{ം, ജീവനKാ.െട അേപ�കൾ ഡി.ഡി.ഒ.
പരിേശാധിS് ശരിെയP് ഉറ�വ.]ിയതിന് േശഷം മാ¯േമ ഈ ആഫീസിൽ സമർ!ിKാµ
എeം കർശന നിർേcശം നൽ e. ഇതിൽ വീ¶ വ.xP ഉേദnാഗ�ർെKതിെര അSടK
നടപടികൾ സ�ീകരിEPതാണ്.  ഇേതാെടാ!ം ന·ിയി�o അേപ�rെട
മാ�കയിലായിരിKണം ഈ ഉ]രവ് തീയതി qതൽ ഐ.ഡി. കാർഡിMo അേപ�കൾ
നേ·sത്. അpാ]പ�ം അേപ� നിരസിEPതാണ്. 

   ഐ.ഡി കാർഡിMo അേപ�rെട 0{Kിയ മാ�ക ഇേതാെടാ!ം ഉoടKം െച¥e. 

ADDITIONAL DIRECTOR

പകർ!്:

   1) 1) എpാ വ !് തല നിയ�േണാേദnാഗ�ർEം (തtyെട കീഴിൽ വ.P എpാ
ഓഫീjകേളrം േരഖാ�ലം അറിയിേKsതാണ്)

   2) േ«ാK് ഫയൽ ഐ ടി II
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ANIMAL HUSBANDRY DEPARTMENT
APPLICATION FOR EMPLOYEE ID CARD (USE CAPITAL LETTERS)

NAME OF OFFICE* PHOTO

DISTRICT*

NAME OF LSGD*

NAME*

DESIGNATION*

PEN* MOBILE NUMBER*

RESIDENTIAL
ADDRESS*

DATE OF BIRTH* (DD/MM/YYYY)

DATE OF JOINING IN SERVICE*
(DD/MM/YYYY)

DATE OF RETIREMENT* (DD/MM/YYYY)

DRIVING LICENSE NUMBER**

PAN No**

Other ID proof, if required
Please mention

SIGNATURE OF THE EMPLOYEE*

BLOOD GROUP*

I hereby declare that the details mentioned above are true to the best of my knowledge and belief and that I haven't applied for
or received ID card in the same category before.

Name & Signature with date

Verification by DDO -
Certified that the details mentioned above are verified with spark data (https://www.spark.gov.in) and found correct.

Name, Designation, Seal & Signature with date

Countersigned by
[Director, IAH&VB /Additional Director /SAO /DAHO /PTO /PC, ADCP /JD (RES) /CDIO /DD, ADDL /PM, CH /LPIO
(strike off whichever is not applicable)]

Name, Designation, Seal & Signature with date

*marked descriptions are mandatory for card printing, ** copies of any of two should be submitted along with the application

http://www.spark.gov.in/


ANIMAL HUSBANDRY DEPARTMENT
APPLICATION FOR EMPLOYEE ID CARD - CHECKLIST

Seal & Signature of Head of Office

Sl.No Description (Please✔ below Checklist)

1 All mandatory columns are duly filled.

2 The self-declaration is signed by the applicant.

3 A passport size photo of the applicant is affixed on the
application form.

4 The application has been countersigned by the controlling
officer.

5 Two self attested supporting documents for identification are
attached along with the application.


